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Road Map para
Contratistas

Compras
Negociacion.

Alta de proveedor.
Orden de compra.

Usuario Nemak

Estandar Contratistas Mx
Liga para examen de Seguridad
Requerimientos de credencializacion.

HSE + Usuario Nemak

Confirman fecha para presentacion de examen presencial
Usuario Nemak genera VRS para ingreso temporal a
curso de induccion.

HSE

Programa curso de induccion y aplicacion de examen
Nemak y valida conocimiento HSE.

HSE + HR Learning

Envia resultados de la evaluacion y confirma el visto
bueno del contratista mediante correo.

Credencializacion

Gestiona credencializacion y da vigencia de
documentos. Registra y da acceso a contratista.

Contratista
Cumplimiento REPSE y procesos Nemak.

N Nemak
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Procedimiento de Autorizacién
de Servicios Especializados

Entiéndase por Servicio Especializado Contratado: Companias externas contratadas para
realizar una actividad especifica / prestacion de servicios dentro de la planta donde su
actividad econdmica preponderante o su objeto social es distinto al de Nemak. El usuario
Nemak supervisa el desarrollo y entrega de los servicios solicitados.

Un servicio contratado se define como un acuerdo formal entre un proveedor de servicios y un
cliente, en el cual se establece que el proveedor realizara ciertas actividades a cambio de una
compensacion economica.

Debe detallar aspectos como:

— b iocién del ~0-0-0HH
\\() eS(_irl_pC|°n e =22zZ|  Plazos $ Costo
o servico | |=----

Qué se va a ofrecer, Fechas de inicio y La contraprestacion
incluyendo especificaciones, finalizacion del servicio. acordada por el servicio,
alcance del servicio Y KPIs. incluyendo términos de pago.
D ov L < _
% 8y Obligaciones v=| Condiciones
oXx v =
Y,
Responsabilidades de Cualquier clausula adicional
ambas partes, incluyendo que regule la relacion, como
lo que se espera del politicas de cancelacion o
proveedor y del cliente. penalizaciones por
incumplimiento.

Este tipo de contrato puede ser desde servicios

profesionales hasta mantenimiento y
reparaciones.
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Procedimiento de Autorizacion de
Servicios Especializados

La contratacion de este tipo de servicios
especializados debera tener caracter
temporal.

Los servicios contratados deberan ser
justificados por su caracter especializado.

El objeto social preponderante del prestador
de servicios debe de ser distinto al de
Nemak.

El personal contratado debera cumplir con
los requisitos y perfil de contratacion
validado por NEMAK.

El proveedor debe de dar cumplimiento
puntual con los requerimientos del REPSE
enviando los documentos de manera
mensual de acuerdo al proceso establecido
en el presente playbook.

En todos los casos el proveedor es
responsable del transporte de personal.

Los servicios de comedor estan disponibles
para que el personal del proveedor pueda
adquirir los productos ahi suministrados por
medio de una tarjeta la cual deberan de
adquirir con el prestador de servicios de
comedor. El personal contratista puede
hacer uso de las instalaciones de
‘comedores de contratistas”.

El proveedor es responsable de entregar al
area de recursos humanos correspondiente
la evidencia de entrenamientos solicitados.

El proveedor es responsable de suministrar
herramienta en buen estado para la
realizacion de las actividades y llevar un buen
control y registro de la misma.

En caso de ser requerido, el proveedor debe
de proporcionar la informacion necesaria
para realizar un diagnodstico de relaciones
laborales incluida en el presente playbook.

El prestador de servicios se obliga a
defender, indemnizar y mantener a Nemak,
sus afiliadas, subsidiarias, accionistas,
directores, empleados, agentes, sucesores y
cesionarios, libres y a salvo de cualquier
dano, perjuicio, multa, sancion, costo, cargo,
gasto (incluyendo honorarios razonables de
abogados y gastos de juicio), procedimiento,
responsabilidad, liquidacion, pérdida,
requerimiento, reclamacion, pago, demanda,
accion, recuperacion y sentencia originada
por lo que resulten, entre otros.

El prestador de servicios es responsable de
contar con controles administrativos que
permitan visualizar claramente el porcentaje
de cumplimiento de los servicios y la
ubicacion del personal que tiene dentro del
site Nemak. Asi mismo, es responsable de
contar con el mismo control en caso de
subcontratar alguno de los servicios
requeridos que no sean parte de su objeto
social.

Nemak
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Procedimiento de Autorizacion de
Servicios Especializados

Nemak pondra a disposicion del proveedor
las facilidades para los servicios incluyendo el
sistema agua, gas y luz que sean
razonablemente requeridos para un eficiente
desempeno. Las facilidades incluiran banos
y vestidores para los trabajadores del
proveedor. El departamento de
Administracion de Contratistas compartira la
contraprestacion para el mantenimiento y
mejora de dichas instalaciones.

El prestador de servicios debera contar con
staff para la supervision, administracion y
capacitacion del personal asignado a Nemak

El prestador de servicios sera responsable
de realizar la valoracion médica de su
personal para asegurar que se encuentra
apto para la realizacion de los servicios
requeridos y proporcionara la evidencia
necesaria solicitada por HSE.

El prestador de servicios sera el Unico
responsable de la gjecucion de los servicios y
debera sujetarse a todos los reglamentos y
ordenamientos de las autoridades competentes
en materia de seguridad, proteccion civil, uso de
la via publica, proteccion ecoldgica y de medio
ambiente que rijan en el ambito federal, estatal y
municipal; eximiendo a Nemak de cualquier
responsabilidad civil, laboral, de seguridad
publica, proteccion civil, uso de la via publica,
proteccion ecoldgica y de medio ambiente que
rijan en el ambito federal, estatal y municipal y
de seguridad social que al respecto pudiera
existir por la contratacion del servicio de que se
trata.

e En caso de baja de personal el prestador de
servicios debera notificar al responsable
Nemak y al area de credencializacion.

e Esresponsabilidad del prestador de
servicios asegurar que el personal asignado
a Nemak cuente con y utilice de manera
correcta su uniforme completo con logo del
proveedor.

e El proveedor que realice servicios
especializados dentro de las instalaciones
de Nemak debera de presentar, en todos
los casos, una pdliza de responsabilidad civil
de 1M USD.

Cualquier accidente debera ser reportado por el
prestador del servicio inmediatamente al
Coordinador Nemak del servicio. Cuando esto
ocurra, el proveedor y su personal contratista
deberan seguir los lineamientos de la empresa
para la investigacion de la causa raiz y la
prevencion.

Nemak
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Procedimiento de Autorizacion de
Servicios Especializados

Lineamientos Generales

La duracion de la orden de compra debe
corresponder a la duracion de la actividad o
proyecto, evitando renovaciones repetitivas del
mismo servicio. El plazo maximo permitido es
de 180 dias.

Todas las solicitudes deberan contener un costo
estimado por la duracion completa de la
actividad o proyecto.

La justificacion de la solicitud debe incluirse en
el contenido.

e En caso de reemplazo o extension se debera
mencionar el nimero de orden anterior

e El proveedor sera definido por el area de
compras de servicios contratados.

¢ | ajornada de trabajo de los empleados del
proveedor para funciones operativas debera
apegarse a los lineamientos establecidos por
Relaciones Laborales de Nemak.

e Nemak pagara hasta las horas marcadas en una
jornada regular de acuerdo a la LFT, sin
responsabilidad alguna de pago de tiempo
extraordinario. El proveedor sera responsable de
administrar horas extras de ser requerido por
algun faltante en su operacion.

e El proveedory la tarifa por hora sera definida por
el area de compras de servicios contratados.

e En caso de requerir herramientas adicionales
estas deberan anadirse a la solicitud como
partidas / posiciones adicionales con la unidad
de medida en dias.
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SOLDADOR A

El Soldador Pailero sera responsable de la soldadura y el armado de estructuras metélicas y
componentes industriales. El candidato ideal debe tener experiencia en la aplicacion de
soldadura en tuberias, paileria y estructuras, asi como habilidades en el ensamblaje de
ductos, tolvas y chutes. Se requiere capacidad para interpretar dibujos de paileria y
estructurales.

e Aplicacion de Soldadura: Realizar soldadura en tuberias, paileria y estructuras
metalicas, asegurando la calidad y resistencia de las uniones.

e Armado de Componentes y trazo: Ensamblar ductos, tolvas y chutes conforme a las
especificaciones técnicas y planos proporcionados.

¢ Interpretacion de Dibujos: Leer € interpretar dibujos de paileria y estructurales para
asegurar la correcta ejecucion de las tareas de soldadura y armado.

¢ Inspeccion y Mantenimiento: Verificar la calidad de las soldaduras y realizar ajustes o
reparaciones segun sea necesario.

@= e Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia como soldador pailero, con experiencia en
la aplicacion de soldadura en tuberias, paileria 'y estructuras.

¢ Formacion Académica: Técnico en Soldadura, Paileria o disciplinas afines.

e Conocimientos Técnicos: Aplicacion de soldadura en tuberias, paileria y estructuras
metalicas. Armado de ductos, tolvas y chutes. Interpretacion de dibujos de paileria y
estructurales.

e Habilidades:

- Habilidad para trabajar con precision y detalle.

- Capacidad para interpretar y trabajar con planos técnicos.

- Buenas habilidades en soldadura y ensamblaje de componentes metalicos.
- Capacidad para trabajar de manera autbnomay en equipo.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

SOLDADOR B

El Oficial Auxiliar de Soldadura apoyara al Soldador Pailero en la realizacion de labores de
soldadura y armado de estructuras metadlicas. Este rol es ideal para quienes deseen
desarrollar sus habilidades en el campo de la soldadura y paileria, proporcionando asistencia
en tareas especificas bajo la supervision de personal calificado. El candidato debera tener
conocimiento basico de las herramientas utilizadas en soldadura y estar dispuesto a
aprender y seguir instrucciones.

o e Asistencia en Soldadura: Colaborar con el Soldador Pailero en la aplicacion de
soldadura en tuberias y estructuras metalicas, asegurando el cumplimiento de los
estandares de calidad.

e Apoyo en el Armado de Componentes: Asistir en el ensamblaje de ductos, tolvas y
chutes, siguiendo las indicaciones y planos proporcionados por el supervisor.

e Mantenimiento del Area de Trabajo: Realizar labores de limpieza y organizacién de
herramientas y equipos, garantizando un entorno de trabajo seguro y eficiente.

e Transporte de Herramientas: Efectuar el traslado de herramientas y materiales
necesarios para las actividades de soldadura y paileria.

@= Experiencia: Deseable experiencia previa en un entorno industrial, preferentemente en
roles relacionados con la soldadura.
¢ Formacion Académica: No se requiere formacion académica especifica, aunque se
valorara la capacitacion en areas relacionadas.
e Conocimientos Técnicos:
- Familiaridad con las herramientas utilizadas en la soldadura.
- Comprension basica de los procesos de soldadura y paileria.
Habilidades:
- Capacidad para seguir instrucciones y trabajar en equipo.
- Habilidad para mantener un entorno de trabajo ordenado y seguro.
- Actitud proactiva y disposicion para aprender y desarrollarse profesionalmente.
- Capacidad para trabajar de manera autbnoma y en equipo.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

ALBANIL A

0

(2

El Albanil sera responsable de realizar actividades de construccion y reparacion en
proyectos de albanileria. El candidato ideal debe tener experiencia en la construccion y
reparacion de cimientos, asi como en el levantamiento de muros, techos, losas y otras
estructuras relacionadas. Se requiere habilidad técnica y atencion al detalle para asegurar la
calidad y durabilidad de las obras.

Construccion y Reparacion de Cimientos: Llevar a cabo la construccion y reparacion
de cimientos, asegurando la estabilidad y resistencia de las estructuras.

Levantamiento de Estructuras: Realizar levantamientos de muros, techos, losas y
otras obras de albafileria, siguiendo los planos y especificaciones técnicas.

Trabajo en Obras de Albanileria: Ejecutar tareas relacionadas con la albanileria,
incluyendo preparacion de materiales, mezcla y aplicacion de mortero, y alineacion de
elementos constructivos.

Cumplimiento de Normas: Asegurar que el trabajo cumpla con las normas de
seguridad y calidad establecidas por la empresa y las regulaciones locales.

Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia en trabajos de albanileria, con experiencia
especifica en la construccion y reparacion de cimientos y estructuras.
Formacion Académica: Experiencia practica en albanileria; no se requiere formacion
académica formal especifica, pero se valoraran cursos o certificaciones relacionadas.
Conocimientos Técnicos:

Construccion y reparacion de cimientos.

Levantamiento de muros, techos, losas y otras estructuras de albanileria.

Técnicas de mezcla y aplicacion de mortero.
Habilidades:

Habilidad para trabajar con precision y atencion al detalle.

Capacidad para interpretar planos y especificaciones técnicas.

Buenas habilidades para trabajar en equipo y de manera autbnoma.

Fuerte sentido de la seguridad en el trabajo y cumplimiento de normas.

Nemak
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Perfiles de puestos de
mano de obra

ALBANIL B

Es un oficial auxiliar del albanil, apoya al oficial en la construccion y reparacion de cimientos,

levantamientos de muros, techos, losas y otras obras de albanileria

Asistencia en labores de albanileria, pintura y reparacion de cimientos apoyado
por el oficial albanil.

Experiencia: En el conocimiento de herramientas para la construccion, habilidad para el
manejo de la cinta métrica. Colocacion de block. Azulejo etc.

MECANICO A

Ze

El Mecanico sera responsable de la instalacion, mantenimiento y reparacion de equipos
mecanicos. El candidato ideal debe contar con experiencia en acoplamiento, nivelacion y
alineacion de equipos mecanicos, asi como en el mantenimiento preventivo y correctivo.
Ademas, debe tener habilidades en la ejecucion de conexiones hidraulicas y en la
interpretacion de planos mecanicos.

(3

Acoplamiento y Alineacion: Realizar el acoplamiento, nivelacion y alineacion de
equipos mecanicos para asegurar un funcionamiento optimo y eficiente.
Mantenimiento Preventivo y Correctivo: Ejecutar tareas de mantenimiento preventivo
y correctivo en equipos mecanicos, garantizando su operatividad y longevidad.
Conexiones Hidraulicas: Ejecutar conexiones hidraulicas, asegurando la correcta
instalacion y funcionamiento de los sistemas hidraulicos.

Interpretacion de Planos: Leer e interpretar planos mecanicos para llevar a cabo la
instalacion, mantenimiento y reparacion de equipos de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Nemak
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Perfiles de puestos de
mano de obra

@__ e Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia en mantenimiento y reparacion de equipos
mecanicos, con habilidades especificas en acoplamiento, nivelacion y alineacion.
¢ Formacion Académica: Técnico en Mecanica, Mantenimiento Industrial o disciplinas
afines.
e Conocimientos Técnicos:
Acoplamiento, nivelacion y alineacion de equipos mecanicos.
Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos mecanicos.
Ejecucion de conexiones hidraulicas.
Interpretacion de planos mecanicos.
e Habilidades:
- Capacidad para trabajar con precision y atencion al detalle.
- Habilidad para diagnosticar y resolver problemas mecanicos de manera eficiente.
- Capacidad para interpretar y trabajar con planos técnicos.
- Buenas habilidades de comunicacion y capacidad para trabajar tanto de manera
autdbnoma como en equipo.

MECANICO B

Es un auxiliar para el oficial mecanico, apoya en labores de montaje mecanico, apoya en la
alineacion y nivelacion de equipos, no conoce de interpretacion de planos mecanicos
efectla labores de limpieza y traslados de herramientas.

e Asistente en labores mecanicas, apoya en el mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos mecanicos.

@- ® Experiencia en el manejo de herramientas mecanicas, manejo de cinta métrica.
e Habilidad de realizar tareas para mantenimiento de equipos.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

ELECTRICISTA A

El Electricista sera responsable de la instalacion y mantenimiento de sistemas eléctricos, con
un enfoque en la instalacion de tuberia conduit, charolas y cableado. El candidato ideal debe
tener experiencia en la interpretacion de planos eléctricos, asi como habilidades para realizar
labores basicas de paileria y habilitar soportes para cableado.

o ¢ |Instalacion de Tuberia Conduit: Realizar la instalacion de tuberia conduit de acuerdo

con las especificaciones técnicas y normativas vigentes.

¢ Instalacion de Charolas y Cableado: Instalar charolas para cableado y realizar el
cableado correspondiente, asegurando una correcta organizacion y funcionalidad.

e Labores de Paileria: Ejecutar tareas simples de paileria relacionadas con la instalacion y
mantenimiento de sistemas eléctricos.

e Habilitacion y Colocacion de Soportes: Habilitar y colocar soportes para el cableado,
garantizando una instalacion segura y conforme a los estandares.

¢ Interpretacion de Planos: Leer € interpretar planos eléctricos para asegurar la correcta
instalacion y funcionamiento de los sistemas eléctricos.

a- * Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia como electricista, con experiencia
especifica en instalacion de tuberia conduit y cableado.
¢ Formacion Académica: Técnico en Electricidad, Instalaciones Eléctricas o disciplinas
afines.
¢ Conocimientos Técnicos:
- Instalacion de tuberia conduit.
- Instalacion de charolas y cableado.
- Realizacion de labores simples de paileria.
- Habilitacion y colocacion de soportes para cableado.
- Interpretacion de planos eléctricos.
Habilidades:
- Capacidad para trabajar de manera auténomay en equipo.
- Habilidad para realizar tareas de paileria basicas.
- Atencion al detalle y precision en la interpretacion de planos eléctricos. Buenas
habilidades de organizacion y gestion del tiempo.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

COORDINADOR DE MANTENIMIENTO

El Coordinador de Mantenimiento sera responsable de supervisar y coordinar las actividades de
mantenimiento eléctrico y electromecanico en la empresa. El candidato ideal debe tener experiencia
en la instalacion y reparacion de circuitos eléctricos, asi como en el mantenimiento de equipos e
instalaciones electromecanicas. Ademas, debera liderar un equipo de mantenimiento, asegurar la
correcta instalacion de alumbrados y la correcta interpretacion de diagramas eléctricos.

Q e Coordinacion del Personal: Supervisar y coordinar al personal de mantenimiento para
llevar a cabo actividades de conexion de tableros, garantizando el cumplimiento de los
estandares de calidad y seguridad.

¢ Instalacion y Reparacion de Circuitos Eléctricos: Realizar la instalacion y reparacion
de circuitos eléctricos, asegurando su correcto funcionamiento y cumplimiento de las
normativas vigentes.

¢ Mantenimiento de Equipos e Instalaciones: Ejecutar y supervisar el mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos e instalaciones electromecanicas y sus componentes.

¢ Instalacion de Alumbrados: Coordinar y llevar a cabo la instalacion de sistemas de
alumbrado, garantizando su correcta funcionalidad y eficiencia energética.

e Lectura e Interpretacion de Diagramas: Leer ¢ interpretar diagramas eléctricos para
planificar y ejecutar de manera efectiva las actividades de mantenimiento e instalacion.

@=) e [Experiencia: Minimo 2 afos de experiencia en coordinacién de mantenimiento, con
enfoque en la instalacion y reparacion de circuitos eléctricos y equipos electromecanicos.
¢ Formacion Académica: Técnico en Electricidad, Electromecanica, Mantenimiento
Industrial o disciplinas afines.
e Conocimientos Técnicos:
Instalacion y reparacion de circuitos eléctricos.
Mantenimiento de equipos e instalaciones electromecanicas y sus componentes.
Instalacion de sistemas de alumbrado.
Lectura e interpretacion de diagramas eléctricos.
¢ Habilidades:
- Capacidad de liderazgo y coordinacion de equipos de trabajo.
- Habilidad para resolver problemas técnicos de manera eficaz.
- Excelentes habilidades organizativas y capacidad para gestionar multiples tareas
simultaneamente.
- Buenas habilidades de comunicacion y documentacion.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

TABLERISTA

0

(3

El Técnico Tablerista sera responsable de la construccion, instalacion y mantenimiento de
tableros eléctricos, asi como de la realizacion de tareas relacionadas con el cableado y la
correccion de fallas eléctricas. El candidato ideal contara con una sdlida experiencia en el
area eléctrica, habilidades avanzadas en la lectura e interpretacion de diagramas eléctricos y
una comprension detallada de las instalaciones y equipos eléctricos.

Armado y Ensamblaje: Construir y montar tableros eléctricos, asegurando la correcta
disposicion y peinado de cables conforme a las especificaciones técnicas.

Instalacion y Mantenimiento: Realizar instalaciones eléctricas, tendido de cableado y
mantenimiento preventivo y correctivo de tableros eléctricos.

Lectura e Interpretacion: Leer e interpretar diagramas eléctricos para asegurar una
correcta implementacion y configuracion de los sistemas.

Correccion de Fallas: Diagnosticar y reparar fallas eléctricas utilizando equipos de
medicion como multimetros y otros instrumentos adecuados.

Etiquetado y Documentacion: Etiquetar correctamente el cableado y mantener la
documentacion técnica actualizada y precisa.

Equipos de Control: Manejar y comprender equipos de control y proteccion,
incluyendo variadores de frecuencia (VDF) o Softstart (deseable).

PLC: Trabajar con entradas y salidas, modulos digitales y analogos de PLC,
garantizando la correcta integracion y funcionamiento del sistema.

Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia comprobable en el area eléctrica,
especificamente en el armado de tableros y manejo de sistemas eléctricos.
Formacion Académica: Carrera técnica en Electricidad, Mecanica o disciplinas afines.
Conocimientos Técnicos:

Lectura e interpretacion de diagramas eléctricos.

Armado de tableros y peinado de cables.

Instalaciones eléctricas y tendido de cableado.

Correccion de fallas eléctricas.

Manejo de equipos de medicion, especialmente multimetros.

Etiquetado de cableado.

Conocimiento en VDF o Softstart (deseable).

Conocimiento en entradas, salidas, modulos digitales y analogos de PLC.
Habilidades:

Capacidad para trabajar de manera autbnomay en equipo.

Atencion al detalle y habilidades para resolver problemas.

Buenas habilidades de comunicacion y documentacion.

Nemak
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Perfiles de puestos de
mano de obra

ELECTROMECANICO

El Electromecanico sera responsable de la instalacion, operacion, mantenimiento y

reparacion de equipos mecanicos y electromecanicos. El candidato ideal debe contar con
una solida experiencia en la instalacion y reparacion de sistemas eléctricos y mecanicos, asi
como en el manejo de sistemas neumaticos e hidraulicos. Se requiere habilidad para
ensamblar y mantener diversos equipos e instalaciones, asi como para diagnosticar y
reparar componentes danados.

Instalacion de Equipos: Realizar la instalacion y puesta en marcha de equipos
mecanicos y electromecanicos, asegurando su correcto funcionamiento y alineacion.
Sistemas Neumaticos e Hidraulicos: Instalar, operar y mantener sistemas neumaticos
e hidraulicos, garantizando su eficiencia y seguridad en operacion.

Circuitos Eléctricos: Instalar y reparar circuitos eléctricos, incluyendo sistemas de baja
tension (12 VCD, 24 VCD, 110 VCA, 220 VCA 'y 440 VCA).

Mantenimiento: Ejecutar el mantenimiento preventivo y correctivo de equipos e instalaciones
electromecanicas y sus componentes para asegurar su correcto funcionamiento.
Ensamblaje: Ensamblar equipos e instalaciones mecanicas, eléctricas, neumaticas o
hidraulicas conforme a especificaciones técnicas y estandares de calidad.

Instalaciones Eléctricas: Realizar instalaciones de suministro de energia eléctrica,
incluyendo canalizaciones y cableados adecuados.

Reparacion de Componentes: Reconstruir y reparar componentes danados de
equipos, asegurando su correcto funcionamiento y durabilidad.

Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia comprobable en el area electromecanica,
con enfoque en instalacion y mantenimiento de equipos mecanicos y eléctricos.
Formacion Académica: Técnico en Electromecanica, Mecanica, Electricidad o
disciplinas afines.
Conocimientos Técnicos:
Instalacion y operacion de equipos mecanicos y electromecanicos.
Manejo y mantenimiento de sistemas neumaticos e hidraulicos.
Instalacion y reparacion de circuitos eléctricos de baja tension.
Instalacion de suministro de energia eléctrica, incluyendo canalizaciones y cableado.
Ensamblaje de equipos e instalaciones mecanicas, eléctricas, neumaticas o hidraulicas.
Reconstruccion y reparacion de componentes danados.

Nemak
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Perfiles de puestos de
mano de obra

e Habilidades:

Capacidad para trabajar de manera autbnomay en equipo.

Habilidad para diagnosticar y solucionar problemas de manera efectiva.
Atencion al detalle y capacidad para seguir especificaciones técnicas.
Buenas habilidades de comunicacion y documentacion.

Para todos los casos dependiendo de su especialidad se requieren las certificaciones siguientes:

9 R © % @

|
'I'I'I|II

iy
Trabajos Bloqueo Manejo de Trabajo Trabajos Trabajos
en alturas de energias herramientas seguro con con chispa de corte y
manuales y electricidad soldadura
de poder

En caso de que la operacion requiera alguna certificacion especial para la realizacion del servicio, ésta
debera de ser especificada en la solicitud de servicio especializado.

El prestador de servicio es responsable de demostrar la experiencia y certificaciones del personal que
suministra al area operativa y éste debe de ser validado por operacion Nemak.

La validacion de las competencias sera realizada por los siguientes departamentos Nemak,
dependiendo de los requerimientos solicitados:

Gerente de mantenimiento de planta
Supervisor de mantenimiento

HRPB de planta

Departamento de Learning & Development
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Alta de proveedor de
servicios especializados

Certificado de constitucion o documento similar emitido por una autoridad oficial del pais.
|dentificacion oficial (foto y firma) del representante legal

Cuenta bancaria — oficio firmado por el representante legal.

Cubierta del extracto bancario, el contrato bancario o la carta de verificacion de cuenta
bancaria. Deben mostrar la cuenta bancaria y el nombre del beneficiario. El nombre del
beneficiario debe ser igual al nombre de la empresa del proveedor.

e Presentar la clabe de transferencia interbancaria de 18 digitos.

e Firmar el Codigo global de proveedores que se encuentra en la pagina de Nemak.

e Numero de registro federal de de contribuyentes (RFC) o equivalente en el pais de constitucion

e Opinidn positiva del SAT (Formato 32D). La opinion del SAT no debe tener mas de 30 dias de
antigledad a la fecha de este requisito.

e REPSE en caso de ser prestador de servicios.

e Completar el entrenamiento del Welcome Package.

e Subir evidencia de que ha completado el Welcome Package.

bome B 0 Supoiss | SeomeaSiooer . Global Business Code for Suppliers

; Global Business Code for Suppliers
Purchasing at Memak I
We hereby confirm that we have read and undersiand the content of the Global Business Code for Suppliers. We confirm our

i ily with thig Code and any amer 1o, that are pu time 1o iime by Memak here In the official

well as 10 communicate it 1o the personnel company with commercial relatons with Nemak and 1o report in a timely

manner any viclation to the Codes of which we may become aware.

About Purchaaing «

Suiaphes Perthers Please go 1o the links below 1o access the codes

Program

Purchasing
Gudsines v Company Name = Tax 1D / VAT Number *

Purchasing Portal

Email * Full name of employee signing *
Supglier Maruale &
Quick Guides
Region *
Become 5 Suppiier
-

Requiremanta
1 have read and accept. Nemak Business Cade for Suppliers

Quality Manual

Code for Suppliers
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Contrato de Prestacion de Servicios Especializados (en lo sucesivo, el “Contrato”) que celebran
xxxx. (el “Proveedor”); y Nemak México, S.A. ("Nemak” y, conjuntamente, las “Partes”).

DECLARACIONES

i. Declara el Proveedor a través de su representante legal:

a.

b.

Que es una sociedad debidamente constituida y existente de conformidad con las leyes de
Meéxico.
Que la informacion proporcionada en el Anexo A es correcta 'y completa.
Que su representante cuenta con las facultades y poderes necesarios y suficientes para
celebrar este Contrato, mismos que no le han sido revocados, limitados, restringidos o
modificados en forma alguna a la fecha de firma de este Contrato, facultades y poderes que
constan en el documento adquirido como Anexo B.
Que esta interesada y dispuesta a prestar los Servicios (segun se define mas adelante) a
Nemak, conforme a los términos y condiciones del presente Contrato.
Que la celebracion y cumplimiento del presente Contrato estan comprendidos dentro de su
objeto social y que cuenta con la capacidad administrativa, medios, experiencia e
infraestructura necesarios para prestar los Servicios conforme a los términos del presente
Contrato.
Que conoce, comprende y esta de acuerdo con los reglamentos de ingreso, seguridad
interna, medio ambiente, salubridad, higiene, ecologia y horarios de Nemak.
Que cuenta con las licencias, permisos, registros, titulos y con cualquier otra autorizacion que
se necesaria para la celebracion y cumplimiento del presente Contrato.
Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes bajo la clave:
XXXKKIXHXXXKHXXXK
Que, para efectos del presente Contrato, sefala su domicilio el ubicado en Av. Xxxx #xxxX,
Hércules, xxxx, Nuevo Ledn, CP xxxxx.
Que se encuentra registrado ante la Secretaria de Trabajo y Prevision Social como un
contratista de servicios especializados con el numero de registro XXXxXXxxx.
Que cuenta con los siguientes folios, mismos que estaran vigentes hasta el 10 de junio de
2027:

FOlio: XXXOXXXXXXXXXX

Actividad: d).- XXXXXXXXXXXXXXXXX

FOlio: XXXOXXXXXXXXXX

Actividad: d).- XXXXXXXXXXXXXXXXX
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PROPOSITO
El objetivo de este documento es establecer los lineamientos y requerimientos necesarios

para poder prestar servicios especializados dentro de las instalaciones NEMAK, asi como
también la busqueda de que cada persona regrese a casa sanos y/o en mejores
condiciones de cuando ingresaron. Para ello NEMAK disend estandares y reglas para
garantizar este objetivo. Las expectativas de NEMAK son que todos cumplamos con los
requerimientos descritos dentro de este documento y crear un ambiente de trabajo
seguro. Por lo cual, todos los contratistas y/o proveedores, sus empleados y
subcontratistas se comprometen a seguir estos lineamientos sin excepcion, asimismo,
aqui encontraras requisitos obligatorios y recomendaciones en buenas practicas de
trabajo para la construccion.

E A todos los contratistas y/o proveedores de servicios especializados que, por necesidad

propia de los proyectos y su ejecucion, requieran realizar actividades dentro de las
instalaciones NEMAK México.

E Principio Japonés que guia el mantenimiento de un lugar de trabajo ordenado y

organizado. Las 5’s representan: Seiri (Utilizacion), Seiton (Organizacion), Seiso
(Limpieza), Seiketsu (Normalizacion), y Shitsuke (Disciplina)

Una persona que tiene la capacitacion, el conocimiento y la
experiencia para la realizacion de una actividad especifica.

Reglas de seguridad que, en ninguna
circunstancia, deben incumplirse. Estan disefiadas para proteger a los colaboradores
en areas donde una pequena desviacion de los estandares de NEMAK podria tener
consecuencias mortales.

El proceso progresivo que utiliza el sistema NEMAK de instalacion,
pruebay compra, para instalaciones de equipos y arranque.

Nemak 19 © Nemak | Public



MXS-PG-SEG-02 Estandar
Contratistas MX

El area establecida alrededor del proceso de arranque.

Un representante de seguridad en el sitio de tiempo
completo que realiza exclusivamente funciones de seguridad y no realiza fisicamente
otras actividades. Este trabajador debe cumplir con todos los requisitos de educacion y
calificacion enumerados dentro del perfil para supervisor HSE.

Un trabajador que esta designado para ser responsable
de todas las funciones de seguridad cuando no se requiere un representante de
seguridad dedicado. Este trabajador puede ser un supervisor o residente y debe
cumplir con todos los requisitos de educacion y calificacion descritos dentro del perfil
para HSE Designado.

Una empresa de construccion que es contratada por NEMAK
que sera responsable de la supervision diaria del proyecto, la gestion de proveedores y
oficios, y la comunicacion de informacion a las partes involucradas a lo largo del curso
del proyecto.

Un contratista que firma un contrato con un Contratista General para
cumplir con todas o parte de las obligaciones del contrato del Contratista General. El
Subcontratista tiene las mismas obligaciones y responsabilidades de seguridad que el
Contratista General.

Una persona que, a través de acuerdos comerciales como la adjudicacion
de una oferta o un servicio especifico, realiza actividades en las instalaciones de
NEMAK para completar los requisitos de la tarea o servicio especificado. Los términos
de lo que suministran especifican su tarea, responsabilidades y duracion del servicio.

Una persona que tiene un propodsito comercial
para estar en las instalaciones de NEMAK para prestar un servicio especializado.

Esto incluye, pero no se limita a, cualquier servicio que
implique; proteccion contra caidas, TCDP (Tarjeta, Candado, Despeje, Prueba), espacio
confinado, andamios (o trabajo aéreo), excavacion, trabajos aéreos con gruas,
eléctricos y actividades de trabajo caliente y/o chispa.

Nemak
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Un evento no deseado o no planificado que podria causar 0 que causa
lesiones a las personas, danos a la propiedad o pérdida para procesar.

Un método proactivo de
evaluacion de riesgos para analizar los peligros potenciales de seguridad asociados con
un servicio o tarea en particular. Cada elemento de la tarea se analiza para determinar si
existe un peligro potencial y, si es necesario, qué método o métodos de salvaguardia se
utilizaran para contrarrestar el riesgo. Los hallazgos de este analisis se utilizan para
crear un documento que luego se revisa con el personal involucrado en la tarea.

Colocacion de una cerradura en un dispositivo de aislamiento de energia de
acuerdo con un procedimiento establecido, evitando asi que el dispositivo de
aislamiento de energia se opere évagia|l@ extiaccion de la cerradura o de acuerdo con
los procedimientos establecidos.

: Cualquier proyecto que esté involucrado en servicios con actividades
de alto riesgo (trabajo elevado, espacio confinado, excavaciones, lockout, etc.), o que
tenga una duracion de 14 o mas dias habiles. (Nota: prestar servicios sabado vy el
domingo durante 2 fines de semana equivale a 4 dias habiles.)

(Hoja Datos de Seguridad) Estos documentos incluyen varias piezas importantes
de informacion/instrucciones con respecto al manejo seguro, primeros auxilios, EPP
requerido, extincion de incendios y propiedades quimicas de un producto.

(Secretaria del Trabajo y prevision social) Autoridad encargada de aplicar y vigilar
el cumplimiento de las normas relativas a condiciones generales y de seguridad e
higiene en los centros de trabajo.

Nemak
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PROCEDIMIENTO

Todos los contratistas deben garantizar que sus trabajadores tengan acceso a, revisen y entiendan los
requisitos de HSE. Estos documentos deberan de estar disponibles para su revision y su ubicacion sera visible.

La gestion HSE del Contratista de NEMAK se basa en el principio de “Detente, Piensa y Actua”:

DETENTE

NEMAK espera que nuestros contratistas antes de iniciar alguna tarea se detengan
a analizar los peligros, riesgos y consecuencias posibles inherentes a esa tarea.

PIENSA
NEMAK espera que nuestros contratistas planeen y analicen, los métodos y/o
procedimientos mas seguros para la tarea.

ACTUA

El éxito sostenido en NEMAK requiere que los contratistas demuestren
PLANEAR-HACER- REVISAR-ACTUAR, reflexionen sobre las lecciones
aprendidas y eviten que vuelvan a ocurrir problemas de seguridad. Cuando los
riesgos de seguridad vuelven a ocurrir, representa una falla en la administracion
para implementar soluciones efectivas.

® ® @

Las companfias contratistas son responsables de contar con supervision HSE en todos los proyectos de
NEMAK, ya sea un HSE DEDICADO Y/O DESIGNADO segun aplique en la tabla para la supervision HSE
de este documento. El nivel de representacion de la seguridad estara determinado por la exposicion o el
riesgo asociado al alcance del servicio del proyecto. Los requisitos de calificacion de representacion de
seguridad se encuentran dentro de la tabla a continuacion descrita.

NEMAK se reserva el derecho

de exigir supervision de HSE Trabajadores Seguridad Requerida

adicional mas alla de las Menos de 10 1 Designado
especificaciones de la Tabla 1 10a29 1 Dedicado
en cualquier momento en 30ar4 2 Dedicados
funcion del riesgo. 752149 3 Dedicados

150 a 249 4 Dedicados

Cada 100 adicionales 1 Dedicado adicional
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Se presentara un curriculum vitae a HSE NEMAK antes de que comiencen los servicios en el
proyecto para la asignacion del Representante HSE del Contratista Dedicado.

Requerimiento — Este supervisor debera de cumplir con los requerimientos de educacion y
certificacion abajo descritas y sus funciones solo se concentraran en actividades relacionadas
a HSE.

% Perfil Supervisor HSE Contratista (Dedicado)

Sy Educacion y Certificacion
¢ Requerimiento: PROCADIST NOM-031 STPS Normas de la Industria de la Construccion
(México) y/o OSHA 30 Programa de Acercamiento a la Industria de la Construccion (U.S.).
Ingenieria (terminada o trunca) y/o carrera técnica (terminada o trunca).
¢ Experiencia: Requerido — Minimo de 3 anos de experiencia directa con el tipo especifico
de servicios de alto riesgo relacionados a las actividades a supervisar:

e Ejemplo: Si el contratista realizara la preparacion del sitio, el Supervisor HSE del
contratista debe tener conocimientos en zanjas y apuntalamiento, equipos de movimiento
de tierras, medidas de control de polvo, etc. Si realiza trabajos con gruas, el
Representante de Seguridad debe tener un amplio conocimiento de la seguridad de la
grua, los requisitos de aparejo, los requisitos de senalizacion, etc.

- Desarrollar un programa de orientacion de seguridad.

- Desarrollo de un programa de auditoria del sitio.

- Implementacion de un proceso de revision de la gestion del lado de la linea para la
seguridad.

Q Perfil Supervisor HSE Contratista (Designado)

:,sﬁ e Debera de contar con la educacion y certificaciones mencionadas para el supervisor

dedicado, asi como también contar con experiencia de al menos 3 anos desempefando

rol de supervisor de obra para las actividades a realizar.

Este tipo de rol solo se dara cuando la actividad a supervisar sea menor a 10 personas y

la actividad a supervisar NO ESTE CONSIDERADO COMO ALTO RIESGO.

e Aligual que el HSE Dedicado, debera de pasar por una aprobacion previa dependiendo
el area al que su empresa reporte, YA SEA PLANTA Y/O PROYECTOS.

Evaluacion y Aprobacion (HSE PROYECTOS Y/O PLANTA)

Una vez entregada la documentacion necesaria a la representacion HSE
correspondiente (planta y/o proyectos), se llevara a cabo entrevista de validacion de
conocimientos, en la cual NEMAK se reserva el derecho de admitir y/o negar dicha
aprobacion.

Nemak 23 © Nemak | Public



MXS-PG-SEG-02 Estandar
Contratistas MX

N

©

Responsabilidad del contratista

Los contratistas tienen la responsabilidad de la seguridad de su personal y la
responsabilidad de incorporar la Seguridad en sus proyectos desde el comienzo. Los
contratistas son responsables del cumplimiento de todas las normas, regulaciones y
estandares de consenso acreditados y aplicables a su alcance de servicios, asi como de
los requisitos de NEMAK. El Contratista asume la responsabilidad general bajo el contrato y
el subcontratista asume la responsabilidad con respecto a su parte de los servicios.

Con respecto a los servicios subcontratados, se considerara que el Contratista General y
cualquier Subcontratista (s) tienen responsabilidad solidaria. Cuando exista una
responsabilidad solidaria, tanto el CG como el Subcontratista (s), independientemente de
Su gama, se consideraran sujetos a las disposiciones de aplicacion de todas las leyes,
codigos, normas y requisitos aplicables contenidos en este documento.

Revisiones del Area

Todos los Contratistas se aseguraran de que se lleven a cabo revisiones periddicas en el
sitio de trabajo. Se requiere que el Contratista implemente un programa de inspecciones y
reuniones de seguridad planificadas y regulares. Se llevaran a cabo inspecciones de
Seguridad Diarias para garantizar el cumplimiento a la ley aplicable, para mantener un buen
mantenimiento del sitio, asegurar 5’s dentro del proyecto.

Capacitacion y Educacion en Seguridad

e Todos los Contratistas se aseguraran de que todos sus trabajadores y los trabajadores de
sus subcontratistas estén debidamente capacitados para su trabajo y estén preparados
para proporcionar declaraciones de competencia necesaria cuando se les solicite, asi
como también deberan de haberse presentado a tomar la orientacion HSE, la cual es
presencial. Al finalizar esta orientacion de seguridad se realizara un examen de
conocimiento, mismo que debe de ser aprobado con una calificacion minima de 80.

e Para el caso de contratistas o proveedores extranjeros y/o mexicanos que radiquen a
100 Km o mas de la unidad de negocio a la cual van a prestar servicios, esta induccion
se llevara a cabo en linea, para lo cual el usuario Nemak hara llegar el enlace de acceso
al correo que proporcione el contratista e igualmente presentara el examen en linea el
cual deberan de aprobar con una calificacion minima de 80.

e El empleador instruira a cada empleado en el reconocimiento y la prevencion de
condiciones inseguras y las regulaciones aplicables a su entorno de trabajo para
controlar o eliminar cualquier peligro o exposicion a enfermedades o lesiones.
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e Todos los contratistas deberan, por previa solicitud, proporcionar a HSE NEMAK el
acceso a sus programas de capacitacion y registros de capacitacion personal para sus
trabajadores en el sitio de un proyecto. Los registros de capacitacion estaran sujetos a
revision para garantizar el cumplimiento del marco legal y/o estandares aplicables.

e Todo el personal en México debera de presentar sus respectivas acreditaciones de
capacitacion DC3 dependiendo a la actividad y/o tarea a realizar.

acreditaciones de competencia que sean de aplicacion en su pais de origen.

<NOTA. - Los extranjeros NO pertenecientes a México deberan de presentar las >

Algunos ejemplos de capacitacion especifica que los Contratistas deben

proporcionar incluyen, mas no se limitan a:

Espacios confinados

Plataformas de trabajo elevadas

Grlas aéreas .

Grlas °
Practicas seguras de trabajo eléctrico o

Proteccidn contra caidas/Sistemas de °
proteccion contra caidas o

Prevencion de incendios y uso de
extintores contra incendios

Operacion de montacargas

Sistema de permisos para el trabajo
en caliente

Herramientas accionadas con polvora
TCDP (Tarjeta, Candado, Despeje,
Prueba)

Si una persona no cuenta con la evidencia de acreditacion para la tarea o actividad que
esta realizando, el Contratista con el apoyo de HSE NEMAK, requerira que la tarea de
trabajo cese hasta que se hayan implementado las acciones correctivas.

Actividades consideradas de Alto Riesgo: siempre se requiere un Representante HSE

; Trabajos Considerados de ALTO RIESGO

Dedicado

e (Obra Civil (zanjas, excavaciones, etc.)

e Trabajos con gruas e Izaje de cargas

e Trabajos eléctricos

e Trabajos en espacios confinados

e Trabajo en ambiente caliente y/o
fuego

Trabajo eléctrico de alto voltaje (600v y
superior)

Trabajos en Alturas

Montaje de acero

Trabajos de demolicion

Trabajo de instalacion y/o mantenimiento
de laminas en techumbres

Todos los representantes de HSE deberan de ser faciimente identificados por la

portacion de Casco y Chaleco Rojo.
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Cruz de Seguridad Eslogan de Seguridad

Dias libres de Accidentes: __ ! 2
No Casos LTC: _ 3 4
5 6
7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24
25 26
27 28
29 30 31

Todos los Contratistas deberan crear, implementar y mantener un Programa de Seguridad y Salud
que demuestre un nivel de control por parte del Contratista sobre sus trabajadores y Subcontratistas
y aborde todos los elementos enumerados en este documento. Se presentara una copia del
Programa de Seguridad y Salud de los Contratistas a HSE NEMAK, o a su designado, al menos dos
semanas (determinacion basada en el tamano, alcance y riesgo) antes de que el contratista comience
a prestar sus servicios en el proyecto, también este documento debera de ser exhibido en el tablero
de documentos del proyecto.
) Politica de Salud, Seguridad y Ambiental
E(j Los Contratistas deberan obtener, revisar y tener disponibles las politicas y procedimientos
de HSE junto con los suyos propios para proporcionar a HSE NEMAK cuando se solicite.
Los contratistas deberan contar con un organigrama de cada uno de sus subcontratistas
junto con el propio, y publicarlo dentro del tablero de Control del Sitio (se adjunta imagen).
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Politica Global de Salud, Seguridad y Medio Ambiente

En Nemak, la salud y la seguridad de nuestros empleados y la proteccion del medio ambiente son
prioridad. Para hacer posible la movilidad sustentable, estamos comprometidos a producir y proveer
componentes de aluminio para la industria automotriz con los mas altos estandares de salud y
seguridad ocupacional, al tiempo que minimizamos los impactos ambientales para incrementar
nuestra competitividad y cumplir con las expectativas de las partes interesadas. Aplicando los
principios de Disciplina Operativa, operaremos de forma segura y responsable, respetando el medio
ambiente y la salud de nuestros empleados, contratistas, clientes y las comunidades en las que
operamos.

Estamos comprometidos a:

e Inspirar a la comunidad de Nemak para que vivamos nuetros valores de enfoque al cliente,
innovacion, confianza y colaboracion, y respeto y responsabilidad mediante la aplicacion de los
mas altos estandares en materia de seguridad y salud y desempeno medioambiental.

e Proporcionar un lugar de trabajo seguro y minimizar nuestro impacto en el medio ambiente para
actuar sobre los riesgos y las oportunidades para aplicar medidas eficaces basadas en la
jerarquia de controles.

e Establecery revisar objetivos y metas cuantificables que sean significativos y relevantes para
mejorar la salud, la seguridad y el medio ambiente midiendo nuestros esfuerzos para reducir las
lesiones y proteger el medio ambiente, incluyendo la medicion de las emisiones de gases de
efecto invernadero.

e Cumplir todos los requisitos legales y otros requisitos de interés de las partes interesadas en
materia de seguridad de las maquinas, ergonomia, gestion de incidentes y accidentes,
proteccion auditiva y contra incendios, asi como las normas medioambientales, y garantizar el
bienestar de los empleados y la salud laboral.

e (Gestionar y conservar los recursos naturales para prevenir la contaminacion generada por
nuestras operaciones aplicando las mejores practicas y métodos para el uso de materiales,
productos quimicos, residuos y recursos hidricos, teniendo en cuenta la biodiversidad y la
conservacion de los ecosistemas.

e Mejorar continuamente los sistemas de gestion de HSE a través de la adecuada asignacion de
recursos necesarios para promover la estandarizacion de los sistemas globales en toda la
organizacion.

e Medir los impactos de salud, seguridad y medioambientales en las oportunidades de desarrollo
de nuevos negocios en una fase temprana, dando prioridad a las tecnologias de bajo impacto y
al uso de recursos renovables.

e Garantizar la eficacia del Sistema de Gestion de Salud, Seguridad y Medio Ambiente mediante
auditorias efectivas de los sistemas, la colaboracion y la consulta con las partes interesadas,
incluidos los departamentos internos y los representantes de los trabajadores.

Nemak espera que todos nuestros empleados, r_-_']

clientes, socios, contratistas, y accionistas se s o -
% i

comprometan, cumplan y promuevan esta

Armando T
politica de Salud, Seguridad y Medio Ambiente. rrhando famez

Presidente y CEO
Agosto 2023
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Tipo de indisciplina

Comunicacion de Peligros

Los contratistas que utilicen substancias potencialmente peligrosas o restringidas en el sitio
del proyecto se aseguraran de que se hayan presentado los formularios NEMAK
adecuados. Se requerira la aprobacion de la instalacion local de NEMAK antes de llevar
estas substancias al sitio del proyecto. Los contratistas seran responsables de preparar un
inventario y mantener un archivo HDS (Hoja Datos de Seguridad) en su oficina para todos
los productos quimicos peligrosos aprobados utilizados y la documentacion de la
capacitacion de sus trabajadores en los riesgos y peligros, asi como el uso de estos
productos quimicos. Los archivos HDS (Hoja Datos de Seguridad) deberan estar
actualizados, segun la ley aplicable, y en un lugar especifico, de modo que estén faciimente
disponibles para su inspeccion.

Procedimiento de emergencias

Los contratistas deben desarrollar un plan de accion de emergencia, el cual debera de ser
revisado y autorizado por Brigada Central o en su defecto deberan de ajustarse al plan de
respuesta emergencias NEMAK - Ref (MS-PG-447-01 Respuesta a Emergencias Rev. 19).

Medidas Disciplinarias para contratistas

NEMAK cuenta con una matriz disciplinaria vigente, la cual aglomera las consecuencias
derivadas a las acciones y/o faltas a estandares, politicas y/o reglas, dicho documento es
llamado Tabla de medidas disciplinarias - Ref (NFO-M EX-SEC-01).
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IPER+C

@ El Contratista debera de usar el formato IIPER+C / AST designado por NEMAK y el cual
sera utilizado como su analisis de riesgo para las tareas a ejecutarse dentro del proyecto.
Este documento sera elaborado por el contratista y una vez terminado este analisis
debera de ser trasferido a HSE Contratistas Nemak para su revision, evaluacion y
autorizacion. El Representante de HSE NEMAK revisara el llenado de este y verificara si
cumplen o exceden los criterios de NEMAK, con lo cual derivara de una autorizacion o
NO, segun sea el caso.

NOTA. Este documento debera de permanecer en fisico en el area de trabajo y estar
firmado por todos los trabajadores del contratista involucrados en la tarea - REF
(MXS-PG-431-02 Rev 01).

AST
@ Se requerira este documento en las actividades que no estén contempladas dentro del
’ IPER+C y al igual que el documento mencionado anteriormente sera revisado, evaluado y
autorizado por personal HSE Nemak.

El AST ya completado por parte de la compafia contratista y/o proveedor presentara este
documento al lider de proyectos para su revision, una vez revisado y autorizado por lider de
proyectos este documento AST sera trasferido con el area de HSE proyectos y/o planta
(Segun aplique) para su revision y si cumple con los estandares o reglas aplicables sera
firmado de autorizacion.

El AST firmada deben mantenerse en el campo y permanecer accesibles. El AST debera

de ser comunicado a todos los trabajadores del contratista involucrados en la tarea, y las
firmas de cada trabajador se adquiriran antes de comenzar el trabajo
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Todos los trabajadores del contratista, el equipo de administracion del Contratista y cualquier
otra persona, que reciba la autorizacion de la Administracion NEMAK correspondiente para
ingresar instalaciones NEMAK debera de tomar esta induccion en sitio de manera presencial
y cumplir con la entrega de documentacion solicitada por Pl Credencializacion.

El usuario o lider NEMAK del contratista debera de generar un VRS de acceso para el
personal contratista que asistira a dicha induccion, esta induccion sera coordinada por
personal HSE Contratista Nemak al cual se le solicitara las fechas, horarios y lugar donde
se realizara esta actividad.

En caso de necesidad extraordinaria se debera de tramitar solicitud con el equipo
encargado de esta capacitacion.

Procedimientos de Notificacion de Incidentes

= Todas las lesiones e incidentes sin lesiones (Primeros Auxilios, Near-Miss, danos a la
propiedad, derrames, etc.) deberan de ser notificadas inmediatamente al Supervisor
Nemak encargado del contratista, al Lider NEMAK, ademas de HSE NEMAK. Estos a su
vez comunicaran el flujo a seguir y los tiempos para envio de informacion dependiendo del
tipo y/o gravedad del incidente.

Limpieza / 5’s

Se mantendra una buen orden y limpieza en todas las areas de trabajo en todo momento.
Durante la construccion, los escombros se mantendran despejados de las areas de trabajo,
equipos de emergencia, pasillos y escaleras. Los escombros se retiraran a intervalos
regulares con la frecuencia que sea necesaria, pero no menos de una vez cada dia habil. Los
contenedores seran proporcionados segun el contrato especifique para la recoleccion de
escombros y basura personal. Los contratistas proporcionaran un plan de limpieza y cubriran
las politicas, procedimientos y requisitos laborales para una implementacion efectiva.
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e Todos los materiales y herramientas se colocaran en estantes, cabinas, patines, paletas
0 Mesas y se aseguraran para evitar el movimiento y ayudar a eliminar los riesgos de
tropiezo.

e Se deben utilizar barricadas duras suficientes para evitar que los vehiculos entren en
superficies blandas o irregulares si no se puede lograr una superficie plana y dura
minima de 20 pies alrededor del contenedor de basura.

e El proveedor, contratista u otra parte responsable esta encargado del almacenamiento
adecuado (incluidas las limitaciones de tiempo), el manejo y la eliminacion de los
desechos peligrosos generados en el sitio de acuerdo con las leyes y regulaciones
federales, estatales y locales aplicables. Notifique al Departamento Ambiental de
NEMAK los requisitos de eliminacion, cuando corresponda.

Comisionamiento

El Comisionamiento es el proceso para verificar y validar el rendimiento del equipo instalado
(por ejemplo, encendido inicial, depuracion, confirmacion de la funcion de seguridad, etc.).
Todos los miembros del equipo revisaran el area de trabajo con el Lider del Proyecto de
NEMAK o la persona designada responsable del equipo, antes de que comiencen las
actividades de arranque e identifiquen los riesgos/peligros potenciales para todas las
personas que participan en el arranque:

DoDolo
o)l

e Todo el personal autorizado debera ser identificado mediante algun sistema de
identificacion.

e (Cada zona de puesta en servicio especifica dispondra de una hoja de registro.

e FEl contratista encargado enviara un aviso a Lider de proyecto y HSE NEMAK ademas
de otros contratistas afectados, 72 horas antes de la activacion inicial del equipo

e | adimension de la cinta de arranque (cinta rayada roja y blanca) creara una barrera
clara para evitar el acceso a la zona de peligro.

e | asenalizacion se colocara en lugares adecuados que indique "PELIGRO, No Entrar,
Arranque en curso, Solo Personal Autorizado" o similar. Antes del “arranque” se
inspeccionara la linea para asegurarse de que esta lista para la puesta en servicio y
para garantizar que no haya personal no autorizado en la zona de peligro.

e Se requiere capacitacion para el arranque para convertirse en una persona autorizada.

e Solo las personas autorizadas deberan estar dentro/en/debajo de la zona de peligro
durante el ensayo. El personal autorizado se identificara visualmente como miembros
del equipo de arranque (por ejemplo, insignia, pegatina).

e |as actividades derivadas del Comisionamiento deberan de ser evaluadas dentro de un
IPER+C especifico para esta tarea.
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e En caso de haber una actividad que no se contempld en el IPER+C se utilizara el AST
como una desviacion del cual se seguira el proceso de aprobacion.

¢ |nvolucrados deberan de estar en la zona de arranque.

e Silalinea de visibilidad esta obstruida, los observadores estaran estacionados, con un
sistema de comunicacion para garantizar un arranque seguro.

e (Cada vez que las pruebas concluyan por la jornada 'y el equipo no haya sido liberado,
se debera de realizar TCDP (Tarjeta, Candado, Despeje, Prueba) y/o Bloqueo de
energias, este sistema debera de continuar hasta que el equipo haya sido probado en
su totalidad y liberado.

e Una vez finalizadas las pruebas de arranque, se retirara la cinta rayada roja con blanco y
los letreros de arranque.

e FEl contratista debera de contar con un plan para garantizar que la zona de proyectos a
entregar sea segura antes de la entrega de las instalaciones de NEMAK para el inicio de
la actividad de produccion.

e Todas las herramientas deben retirarse del area.

e Todos los pernos de anclaje deben ser martillados, cortados o retirados de las
superficies de caminar/trabajar.

¢ Jodos los agujeros abiertos deben estar protegidos por barandillas.

¢ NO se dejaran en la zona de trabajo elementos que puedan interferir o afectar las
operaciones de produccion, por ejemplo, cables, tuberias, etc., que puedan ser
golpeados por maquinaria 0 equipo en movimiento.

e Cuando el servicio se realiza en las cerchas, se completa un barrido visual de armadura
5’s por encima

Q Entrega a las instalaciones de NEMAK

Violaciones de Seguridad

Ez_%@ Cuando NEMAK o sus representantes autorizados observen o sean informados

Oo formalmente de una violacion de los Requisitos de HSE de NEMAK o la ley aplicable por
parte del Contratista, sus trabajadores, Subcontratistas o Proveedores, el contratista sera
notificado de inmediato. Cada contratista notificara inmediatamente al Lider de proyecto
NEMAK vy al representante HSE proyectos NEMAK sobre las violaciones de cualquier
requisito de HSE de NEMAK o disposicion legal aplicable por parte de sus propios
trabajadores, subcontratistas o proveedores.

Si se descubre que el contratista esta violando un requisito de seguridad especifico, se
investigara el incidente con la administracion de la unidad de negocio para determinar los
privilegios de acceso de la parte involucrada.
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Cada contratista debera tener una politica de accion correctiva progresiva claramente
definida que abordara cualquier convenio colectivo y cumplira con los requisitos (cuando
corresponda). Los contratistas informaran a NEMAK HSE de cualquier accion tomada con
respecto a la accion correctiva que incluya la remocion o la prohibicion de que cualquiera
sus trabajadores para el ingreso a NEMAK.

Ademas, NEMAK se reserva el derecho, en funcion de la gravedad de los incidentes, de solicitar
que el contratista retire o prohiba la entrada a sus trabajadores al sitio por violaciones de las reglas.

Infracciones que desencadenaran una revision inmediata de NEMAK para determinar las
acciones correctivas:

e
182

] Reglas Esenciales de Seguridad:

—)
9
>0
&

Proteccion OperaC|on de Trabajo en Deshabilitar o pasar por Espacio
contra caidas gruas Callente alto un protector o confinado
dispositivo de seguridad

@ o

No reportar Manejo Procesos de TCDP (Tarjeta, Bloqueo de
incidentes de imprudente fundicion de Candado, energias
seguridad metal Despeje, Prueba)

@ @ Comportamiento
g e Elincumplimiento deliberado y/o imprudente con una norma y/o disminuir un peligro

reconocido y el incumplimiento constante de las reglas de seguridad

e Falsificacion de un requisito o certificacion para operar maquinaria especializada

e Posesion, venta 0 uso de bebidas alcohdlicas o sustancias controladas

e Supervisores 0 capataces que instruyen intencionalmente a los trabajadores para que
trabajen de manera insegura o intencionalmente no hacen cumplir las politicas de
seguridad del sitio de NEMAK con los trabajadores.

e EqQuipo operativo sin las calificaciones adecuadas
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@) Violencia
O ®

Conducta sexual Incendio provocado/Dano Robo/Asalto/Allanamiento
inapropiada/Acoso intencional a la propiedad criminal
sexual/Indecencia publica

Conducta Posesion de un arma de Insubordinacion
desordenada/Pelea en la fuego u otra arma mortal en
propiedad de NEMAK la propiedad de NEMAK
No entregar la identificacion oficial de NEMAK Insignias o credenciales utilizadas para
cuando se lo solicite NEMAK, seguridad o ingresar a dar acceso a personas o vehiculos
supervision del contratista no autorizados/Mal uso de insignias y
credenciales

Cualquier otro acto que pueda resultar en lesiones al personal o causar danos al Contratista
0 a la propiedad de NEMAK podria resultar en el retiro y prohibicion de acceso al sitio.

Liquidos Inflamables y Combustibles
@ Solo se utilizaran contenedores y tanques portatiles aprobados para el almacenamiento y la

manipulacion de liquidos inflamables y combustibles. Los liquidos inflamables y
combustibles se manipularan y almacenaran de conformidad con los requisitos de la HDS
(HOJA DATOS DE SEGURIDAD) (anteriormente MHDS (HOJA DATOS DE SEGURIDAD). No
se permiten latas de combustible portatiles de plastico en el sitio. Las latas de combustible
portatiles deberan estar construidas de metal y contener caracteristicas de desactivacion
de chispas.

Para el acceso de estos se debera de revisar el listado de quimicos aprobados por el
departamento ambiental, ademas de contar con aprobacion para el acceso.
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El propano, el combustible, el oxigeno, etc. se almacenaran fuera de las areas de trabajo,
de los edificios y en "jaulas" de almacenamiento con cerradura apropiadas de acuerdo con
todas las leyes federales, estatales y locales

ﬁ Almacenamiento de Combustible
)u

Senalizaciones & Barricadas

Las zonas de trabajo de construccion se colocaran con las sefales adecuadas y se
colocaran visiblemente alrededor del perimetro de la zona protegida. Ademas de la
informacion de advertencia, los letreros contendran el nombre de la empresa, el nombre del
contacto, el numero 0 numeros de contacto, la lista de los peligros que contienen y una
indicacion clara del EPP requerido para la entrada. Las senales de advertencia de
seguridad podran colocarse directamente en las vallas de barrera o en la cinta de
sefalizacion y se colocaran en todos los puntos de acceso/salida. Las zonas con
barricadas deberan tener puntos de entrada y salida designados para evitar la necesidad
de pasar por debajo 0 pasar por encima de la cinta de senalizacion.

Barricadas

% Se requieren barricadas o barandillas alrededor de excavaciones, aberturas en pisos o
areas de techo, bordes de plataformas, techo y areas de trabajo aéreas. Los medios de
acceso o salida estaran disponibles cuando no supongan un peligro. Las barricadas y
barandillas utilizadas para la prevencion de caidas deberan cumplir con las leyes federales,
estatales y locales aplicables.
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Cinta de Precaucion Amarilla

A“’ La cinta de sefalizacion de Precaucion Amarilla se utiliza para designar un area controlada
que no representa un peligro especifico e inmediato, como areas de
colocacion/almacenamiento, areas de descanso, construccion general o limites de areas de
trabajo donde no existe un peligro especifico e inmediato, etc. Los trabajadores del
contratista pueden ingresar a esta area solo si es necesario y solo después de determinar
primero que es seguro hacerlo confirmando el (los) peligro (s) general (es) dentro y cualquier
requisito de EPP como se indica en la sefalizacion de advertencia. La cinta de senalizacion
de Precaucion Amarilla se mantendra entre 42 pulgadas (1,1 m) mas o menos 3 pulgadas
(8 cm) por encima del nivel de caminata / trabajo.

Cinta de Peligro Roja

.% La cinta roja de peligro sdlo se utilizara para designar areas de construccion que contengan
un peligro especifico e inmediato para el personal en su interior. Las areas con barricadas
con cinta roja de peligro son controladas por el Contratista. El permiso debe ser recibido del
Contratista controlador antes de entrar. Ademas, el colaborador que ingresa debe
comprender completamente los peligros en el area (se recomienda la revision de IPER+C) y
la cinta roja de peligro debe tener senalizacion. Senal del area de construccion de peligro)
que indique peligros especificos (por ejemplo, trabajo aéreo). Las areas solo estaran
atrincheradas con Peligro Rojo durante el tiempo que sea necesario para realizar el servicio.
El area designada por la cinta roja de peligro no blogueara completamente el acceso a
otras areas del sitio de trabajo. Se crearan caminos para permitir el acceso alrededor de las
areas designadas. La cinta roja peligrosa se mantendra entre 42 pulgadas (1,1 m) mas o
menos 3 pulgadas (8 cm) por encima del nivel de marcha/trabajo.

ﬁ Materiales/Manipulaciéon y Almacenamiento

El contratista solo almacenara material en el area (s) "de puesta" aprobada por NEMAK. El
perimetro de las areas designadas sera sefalado, acordonado o identificado de otra
manera.

El area debe tener una sefalizacion adecuada, que incluya:
e Nombre del contratista

¢ Finalidad de la zona de puesta

e Persona de contacto y numero de teléfono
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Los contratistas reubicaran sus areas de disposicion y fabricacion de materiales a solicitud
de NEMAK. Todo el material del contratista se retirara del sitio al finalizar el servicio. Los
materiales almacenados dentro de los edificios en construccion no deben colocarse a
menos de 6 pies de cualquier forma de levantamiento o dentro de las aberturas del piso (es
decir, pozos, agujeros, etc.) No se superaran los limites maximos de carga segura de los
pisos y tejados. No se almacenaran materiales en andamios o pistas que excedan los
suministros necesarios para las operaciones inmediatas. Todo el material debe estar
apilado, en estanterias, bloqueado, entrelazado o asegurado de otra manera para evitar
deslizamientos, caidas o colapsos. Todos los materiales almacenados fuera del edificio o
edificios se aseguraran en caso de condiciones meteorologicas adversas. A la madera
usada se le quitaran o martillaran todos los clavos antes de apilarlos. Todo el material de
desecho se eliminara diariamente en contenedores adecuados, como contenedores de
basura designados para materiales especificos.

Magquinas y/o Equipos del Contratista

Toda la maquinaria y/o equipo que sea necesaria ingresar a las unidades NEMAK debera
de cumplir antes de su ingreso con los documentos y procedimientos de proteccion
Industrial (Pl), ademas de seguridad y ambiental con lo siguiente:

¢ CERO Fugas de aceite, agua o aire

e (Check list de revision para puntos de seguridad

e (Certificacion de equipo para el caso de gruas

e Se anexa imagen de ejemplos Check List
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Campamento Contratistas Proyectos

PROPOSITO
Estandarizar los asentamientos y/o campamentos de contratistas dentro de las

instalaciones NEMAK MX.

E A todos los contratistas y/o proveedores que, por necesidad propia de los proyectos y su

gjecucion, requieran que los contratistas a su cargo estén dentro de las instalaciones
Planta 1, 2, 3, 4, 5, 6, CDT, Centro Fusor, Maquinados 1,2,3, EMC, HPDC y Tech Center.

E e Contratistas: persona o empresa que es contratada por otra organizacion o particular

para la realizacion de actividades derivadas de un contrato especifico de prestacion de
servicios especializados.

MS-PE-SEG-07 Reglamento HSE

* Campamento: Instalacion eventual, en terreno abierto, de personas que van de
camino o0 que se rednen para un fin especial.

¢ Proyectos: Planificacion o concrecion de un conjunto de acciones que se van a llevar a
cabo y un conjunto de recursos que se van a usar para conseguir un fin determinado,
unos objetivos concretos.

¢ Reglamento: Coleccion ordenada de reglas o preceptos, que por la autoridad compe-
tente se da para la ejecucion de una ley o para el régimen de una corporacion, una
dependencia o un servicio

RESPONSABILIDAD
* Compras: Es responsabilidad del departamento de compras el colocar y negociar

desde el contrato este reglamento, asi como fungir como medio para la informacion
hacia el contratista sobre desviaciones detectadas por parte de las areas de proyectos
y HSE NEMAK, asi como también informar el periodo de duracion del asentamiento
hacia el contratista.
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Es responsabilidad del departamento de proyectos revisar y evaluar la
necesidad de la obra, para el asentamiento del contratista dentro de las instalaciones
NEMAK MX, asi como también informar de cambios de alcance en cuanto a tiempos de
estancia y/o posibles retiros prematuros debido a variaciones en los alcances de obra.
Para esto debera de informar con un minimo de 2 semanas de anticipacion y maximo 4
semanas a los demas departamentos involucrados para que estos tomen las precau-
ciones necesarias.

Es responsabilidad de HSE NEMAK Contratistas el revisar,
auditar y comunicar las desviaciones de seguridad, salud y medio ambiente encontra-
das a los departamentos de compras y proyectos con el fin de la correccion de los
hallazgos en los puntos establecidos de este reglamento

DESARROLLO

l. Reglas de aplicacion general para Contratistas:

1.

2.
3.

P

o

Portar su identificacion (Nemak) de manera visible y en todo momento. Respetar el codigo
de vestimenta

Prohibido ingresar con aliento alcohdlico o bajo el influjo de drogas.

Solicitar acceso previa autorizacion (proveedores, contratistas o visitantes) de acuerdo con
el procedimiento establecido, firmando carta de confidencialidad para ingreso de camara
de video y/o fotografia.

Respetar el ingreso a las areas restringidas.

Reportar a Seguridad cualquier violacion al perimetro, robo dano, incidente interno o
externo que afecte a la planta.

No se permite el ingreso a menores de edad, mascotas, vendedores ambulantes, objetos
de alto valor, armas de fuego y/o armas blancas.

. Registrar materiales, equipos, herramientas u objetos y presentar documentacion

correspondiente previamente autorizada al ingresar o salir de la planta (Registro de Entrada
o Salida de Herramienta o Equipo).

Declarar y registrar equipos de computo, antes de ingresar o salir de la planta.

Colaborar con el area de Proteccion, permitiendo la inspeccion de maletines o paquetes
antes de ingresar o salir.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

Respetar las reglas y senalizacion de seguridad

Respetar el reglamento de uso de comedores.

No esta permitido dormitar dentro de las instalaciones de Nemak.

Mantener los banos e instalaciones en buen estado.

Prohibido realizar colectas, rifas, cobros, o ventas dentro de la Empresa.

Destruir o alterar boletines fijados por la Empresa o Sindicato para informacion del
personal.

Introducir a la Empresa revistas, periddicos, radios, etc.

Evitar el uso de celulares y equipos electronicos personales durante la operacion.
Prohibido el participar en rinas o pleitos. ll. Reglas de Salud, Seguridad y Ambiental para
contratistas

El contratista debe proporcionar capacitacion en comunicacion de riesgos a todos sus
empleados y conservar evidencia de ello.

Los contratistas son responsables de las acciones de sus empleados. El comportamiento
inapropiado de los empleados del contratista no sera tolerado y puede conducir a la
expulsion del lugar de trabajo y la rescision del contrato.

La chatarra, la basura y otros desechos se colocaran en contenedores designados. Las
areas de trabajo deben limpiarse continuamente a medida que avanza el servicio. Los
cables y mangueras se colocaran de manera que no supondran un riesgo de tropiezo. El
equipo debe almacenarse en una posicion estable (atado, apilado o en posicion horizontal)
para evitar rodar o caer. Se debe mantener un acceso seguro a todas las areas de trabajo y
salidas de emergencia.

Observar en todo momento que NEMAK es una planta libre de humo de cigarro y tabaco.
Todas las formas de trabajo en caliente se permitiran Unicamente en areas especificas
segun lo indique el permiso del area de HSE / encargado del contratista.

Los empleados del contratista informaran inmediatamente de todas las lesiones,
enfermedades relacionadas con el lugar de trabajo, incidentes de actividades inseguras y
derrames de materiales inmediatamente al responsable de la Cia. Contratista y de Nemak
(Usuario del servicio), asi como al HSE Planta, conforme al listas adjunto:

Todas las areas de trabajo y almacenamiento se mantendran en buen estado de orden y
limpieza. Las herramientas y otros materiales deben mantenerse fuera de pasillos y puertas
de acceso.

La zona de trabajo debera estar debidamente sefalizada y utilizando barricadas
apropiadas, cinta, vallas de cuerda, conos, etc.

Las escaleras metalicas no deben utilizarse durante la realizacion de servicios con potencial
exposicion a cuadros o cables eléctricos energizados.
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28. Todos los cilindros de gas comprimido que se transporten deberan tener capuchodn
de seguridad colocado y sujetos con cadena al carrito transportador. Todos los cilindros se
encadenaran o fijaran a un carrito aprobado 0 a un miembro estructural del edificio para
evitar caidas.

29. Cuando la C. Contratista, tenga la necesidad de almacenar quimicos inflamables y
combustibles, debera cumplir con estos requisitos:
a. Solo se permite el almacenamiento de sustancias combustibles en armarios para

contener materiales inflamables. (Ver ayuda visual).

b. < 100 lts. quimicos inflamables y combustibles,

1 armario por compania contratista.

d. Contar con las hojas de datos de seguridad de todos los productos quimicos utilizados

en fisico.
e. Elarmario debera estar 100% aterrizado.

o

Gabinete de Pared para Almacenamiento de Inflamables - Puertas manuales, amarillo, 20
galones.

Organice y almacene de manera segura liquidos y aerosoles
inflamables en su taller de autos o maquinas.
l ' ] l ¢ Almacene contenedores pequefios a nivel de los ojos para facil
acceso. Aprobado por FM.
1 e Acero de doble pared calibre 18.
E 2 o Capacidad de repisa de 350 Ibs. Repisas ajustables.
. e Las repisas en declive alejan sin peligro los derrames de los

- contenedores.

| i Asa empotrada, se puede utilizar con candado.

; - Bisagra de plano continua cierra suavemente.

Patas de nivelacion ajustables para superficies irregulares.
Cumple con los estandares NFPA y OSHA.

Para aerosoles, gasolina y liquidos inflamables.

30. Los contratistas proporcionaran y mantendran medios para ventilar adecuadamente todas
las areas de trabajo interiores.
31. Los contratistas mantendran las instalaciones libres de acumulacion de residuos y basura.
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32. El contratista esta obligado a respetar la norma sobre la disposicion del resto de los
residuos la puedes consultar en el procedimiento Generacion, Separacion, Identificacion de
Residuos (MS-ME446-01)

a. Se deben de considerar los recipientes que aplica de acuerdo con la generacion del
tipo de residuos, para el caso se deberan de apoyar con el HSE de Planta.
b. De conformidad con lo indicado en ayuda visual:
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33. Todos los derrames deben limpiarse inmediatamente y notificarse a area de HSE /
encargado del contratista de NEMAK.

34. Cualquier derrame que pueda amenazar la salud del personal del contratista o de la
instalacion requerira que la zona sea evacuada inmediatamente. El area de HSE /
encargado del contratista seran contactados inmediatamente para activar el Comité de
Crisis de NEMAK.

35. Cualquier exceso de material/productos quimicos que el contratista haya traido a la planta
— previa autorizacion - y no se haya utilizado sera eliminado por el contratista como material
peligroso y no se dejara en la planta como material de desecho. Material de desecho
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REQUERIMIENTOS PARA PREVENCION Y CONTROL DE DERRAMES

TECNICA DE PREVENCION

1 Aeegur_ar los recipientes y equipos en su almacenamiento, transporte
y manejo.
CAIDA DE 2. Cemar los recipientes si estos no se estan utilizando.
RECIPIENTES 3. Mantener los recipientes al nivel bajo.
4. No almacenar los productos en lugares NO adecuados (mesa, suelo,
oficinas).

Antes de recibir un equipo o material contenido en envase
asegulrate que no se encuantre con perforaciones.

RUPTURA DE 2. Inspeccionar de forma regular a Integridad de los recipientes.
UN(;?ESTIT!IFI;:;TE 4. Proteger |as partes fragiles de los aquipos.
U a.

No almacenar objetos pesados sobre recipientes o equipos con
productos quimicos,

: Emplear recipientes de tamaio adecuado a la cantidad a trasvasar.
TDEH”"\MEE DU‘M’” s Emplear un recipiente de contencion.
RASVASE DE LIQUIDOS 3. Emplear bombas para el trasvase de grandes cantidades.

A -

1. Inspeccionar el equipo antes y después de usarlo {Check list).

D;Q i;:‘;ﬁ“é: &TE::;';A Si durante el uso se nota algun desperfecto, reportarlo
inmediatamente.

]

Equipo de proteccion personal
para control de derrames

Equipos de limpieza

» Gafas y respirador especificos para el material * Pala anti chispa y escoba.
derramado. * Bandejas de polietileno u otro material resistente.
+ Guantes de composicion acorde a los productos  + Contenedor (porrdn o tambo) para el material
empleados (nitrilo, neopreno. ... recuperado.
+ Botas de goma o fundas para calzado. + Absorbente especifico para atencion de
* Tyvek. derrames del material derramado.
(COMO ATENDER UN DERRAME? |

iElimina ia fuente de la fuga! Acordona el drea y retra a
las parsonas no involucradas
1 2 =

Evitar 55 dispersa e derrame JDELIMITA Realizar limpleza del drea y del equipo usado,
CON ABSORBENTE! recolectar el material contaminado y
Recuperar ol médximo material derramado depositalo en el cor jor ox dierte.
y ol resio dal material con absorbente RECUERDA: Reponer el absorbente y
totalmenta. material desachado

a1 ¥

Para mayor informacion, consulta la Hoja de Datos de Seguridad del Material (HDSM).
Reporta cualquier emergencia al supervisor y al técnico HSE.

iNo dudes en solicitar ayuda para controlar el derrame!

©00 #~Nemak

HSE===

El contratista esta obligado en observar en todo momento:
a. Decdlogo (Reglas) de Salud, Seguridad y Ambiental
b. Practicas Esenciales de Seguridad
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4.10 Analisis de Seguridad Laboral (IPER+C / AST)
DECALOGO DE SEGURIDAD - REGLAS BASICAS

Comportamientos Seguros /Nemak
Decalogo de Seguridad

1. Me aseguro de estar bien en mi condicién fisica y mental para realizar mi trabajo.

2. Cuido mis manos de no exponerlas en sitios donde puedan ser atrapadas, golpeadas o dafiadas por
componentes de maquinas en movimiento o en la manipulacion de piezas.

3. Estoy atento a lo que hago y evito distraer a mis companercs.

Aplico correctamente el procedimiento de Tarjeta, Candado, Despeje y Prueba (TCDP) en actividades
donde me expongo a energias peligrosas.

»

Me aseguro de saber, poder y querer hacer en mis actividades diarias.

Porto mi equipo de proteccion personal completo y lo maniengo en buenas condiciones.
Opero maquinas y equipos solo si estoy calificado y autorizado para hacerlo.

Realizo mis actividades respetando lo establecido en la Instruccion de Operacion.

I o = A

Identifico los peligros en mi maquina y su entorno, evitando exponerme a través del conocimiento de la
forma correcta de realizar el trabajo.

10. Mantengo mi area de trabajo limpia y ordenada, y no genero condiciones inseguras.

o

. ariak | IN# AL
DECALOGO AMBIENTAL
DECALOGO j
AM BI ENTAL (‘@J 1. Uso responsablemente 2| agua, energia y recursos naturales

‘jz\ 2. Reduzco, redso y reciclo |os residuos,

G& % 'Ev?\ 3. Segrego correctarmente los residuns

&. Aseguro los parametros establecidos y cuido los consurmaos en

‘@’ Q, los equipos v sistemas anticontaminantes.
o~

;%\ 5. Cuido la flora y fauna de mi entormo
ﬂ' 6. Pravengo y teporto fallas, fugas y derrames
& 7. Etigueto. manejo ¥ almacene cerrectamente las sustancias quimicas.
]
HE|
=

8. Conozco los aspectos e Impactos ambientales de mi operacion y
aplice los controles correspondientes

9. 5oy elemplo de cambio para mis compaherosy los Invito a participar
en gl cuidado del medio amblenta

b d
=
&1 10. Celabore en Iniciativas ambientales para la mejora continua,

/" Nemak
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10.

‘_\ INSTALACIONES FiSICAS DEL CAMPAMENTO
1.

Debera de ser un tréailer y/o contenedor adaptado adecuadamente para su utilizacion
como area de oficina y descanso.

Este trailer y/o contenedor debera de estar anclado al suelo con el fin de evitar sea
volteado por algun golpe y/o rafaga de aire.

Debera de contar con al menos 1 extintor tipo PQS de 6 kg.

Debera de ser provisto de luz eléctrica mediante un generador eléctrico, el cual estara
ubicado por fuera del trailer y este debera de estar en buenas condiciones, ademas
de haber sido inspeccionado y realizar un Checklist diario de condiciones fisicas del
mismo.

Contar con sanitarios, mismos que deberan mantenerse en adecuada condicion de
limpieza.

En caso de ser necesario establecer un area para realizar actividades sencillas de
corte y soldadura, debera de contar con un area perimetral libre de combustibles, una
mesa de trabajo, el area perimetral debera de ser metalica y/o estar al menos 10 mts
del area donde se realizan los servicios de chispa, también debera de tener disponible
al menos un extintor de Polvo Quimico Seco o de CO2, lona, ventilacion adecuada.

. Definir un area para consumo de alimentos, la que debera mantenerse en orden y limpia.

Disponer de un area de almacenamiento de gases comprimidos, observando la
distancia requerida, de acuerdo con compatibilidad de los gases. Los cilindros se
fijaran en posicion vertical lejos de cualquier fuente de calor o llama.

El espacio de trabajo necesario para prestar los servicios en un ambiente seguro
minimo de metros cuadrados por persona recomendado por el Instituto Nacional de
seguridad e higiene es de al menos 7 metros cuadrados por persona, espacio que
considera una mesa de trabajo o escritorio, asi como el espacio para dos sillas.

Para el almacenamiento de liquido inflamables o combustibles (aerosoles, gasolina y
liquidos inflamables), se debera utilizar gabinete de linea que cumplan con los
estandares NFPA, OSHA y FM. El cuales debera estar ubicado en un sitio ventilado y
alejado de fuentes de ignicion.

Nemak
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Suelos, paredes, aberturas y desniveles, barandillas

a.

El suelo sera de material resistente, no resbaladizo, de facil impieza y sin
irregularidades ni pendientes peligrosas.

Es conveniente que las paredes sean lisas y pintadas en tonos claros.

Vias de circulacion.

Sus dimensiones tienen que ser apropiadas al numero de colaboradores que han de
circular por ellas, asi como al tamano de los elementos de transporte de materiales.
Es recomendable que los pasillos estén debidamente senalizados y que no se
utilicen para almacenar materiales, aunque sea de modo circunstancial.

Deberan evitarse los suelos irregulares.

Es recomendable mantener a los peatones alejados de las zonas de circulacion de
los vehiculos y proporcionar ropa de alta visibilidad.

Puertas y salidas

a.

b.

Su numero, distribucion y las dimensiones dependeran del uso de los equipos, de
las dimensiones de los lugares de trabajo y del niumero de personas.

Deberan permanecer libres de obstaculos, ser de facil acceso y estar
convenientemente senalizadas.

Las puertas de emergencia se abriran hacia el exterior.

Las puertas de acceso a escaleras abriran sobre superficies planas, nunca
directamente sobre escalones.

Vias y salidas de evacuacion

a.

Deberan desembocar lo mas directamente posible al exterior y no deberan
utilizarse nunca como lugares de almacenamiento provisional o permanente.

Distribucion de maquinas o equipos

a.

b.

La distancia de separacion entre las maquinas o equipos debe ser suficiente para
que los colaboradores puedan efectuar su funcion comodamente.

b. Se debe restringir el paso a las zonas invadidas por elementos moviles de las
mauinas y senalizarlas convenientemente.

Puestos de trabajo y equipos.

Los puestos de trabajo deben estar claramente delimitados y disponer de un lugar
fijo para depositar Utiles y herramientas.

El puesto de trabajo debe tener un facil acceso para la recepcion de materias
primas y desalojo de materiales de desecho sin que los movimientos estorben a
las personas.

La accesibilidad entre las diferentes partes de equipos 0 maquinas debe ser facil y
comoda, evitando movimientos y esfuerzos forzados e innecesarios.

Nemak
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Pisos

a. Mantenerse en condiciones que no generen riesgos de trabajo.

b. Evitar estancamientos de liquidos para no generar riesgos de caidas o resbalones.
c. Ser llanos en las zonas para el transito de las personas.

Colores y senales de seguridad e higiene, e identificacion de riesgos por
fluidos conducidos en tuberias.

© Q00w

Contar con Senalamientos alusivos a los peligros y riesgos en el sitio y actividad.
Senalamientos de rutas de evacuacion.

Senalamientos de salidas de emergencia.

Senalamientos de puntos de reunion.

Senalamientos alusivos a los peligros y riesgos en el sitio y actividad.

Condiciones de seguridad-Prevencion y protecciéon contra incendios
a.

Colocar al menos un extintor por cada 200 metros cuadrados de superficie o
fraccion, si el grado de riesgo es alto.

Con sus respectivos sefialamientos.

Recomendable sean de polvo quimico seco de 9 kilogramos.

Colocarlos a una altura no mayor de 1.50 m, medidos desde el nivel del piso hasta
la parte mas alta del extintor

Protegerlos de danos y de las condiciones ambientales que puedan afectar su
funcionamiento.

Seguridad en maquinas, equipos y herramientas

a.

Utiliza la maquinas, equipos y herramienta, solo si tienes el conocimiento y
autorizacion.

No uses maquinas, equipos y herramientas sin sus dispositivos de proteccion.
No anules los dispositivos de seguridad de los equipos.

Utiliza solo maquinas y herramientas que estén en buen estado y que no sean
hechizas.

Utiliza los equipos de trabajo para el fin que han sido construidos. No efectues
modificaciones sustanciales en los mismos.

Respeta la senalizacion de seguridad.

Conserva en buen estado de funcionamiento las maquinas y herramientas y
evita que los cables y accesorios invadan el suelo y las zonas de paso.

En caso de detectar cualquier anomalia en maquinas, equipos y herramientas,
para la actividad y avisa a tu jefe inmediato.

Nemak

47 © Nemak | Public



764 MS-PE-SEG-07 Reglamento HSE
Campamento Contratistas Proyectos

En caso de una emergencia, siga el siguiente procedimiento:

Respuesta a Emergencias

Activa sistema de alarma

Si se da |a sefial de evacuacion, apaga el equipo con el que Centro de control
estés trabajando y las maquinas a tu alrededor y monitoreo

Identifica tu ruta de evacuacién mas sequra

NO CORRAS - NO GRITES - NO EMPUJES DRPR0. ReeiNCR

Ext 43163 5560
Ina ver aue estes en e O de re 10 pooOrtate c 1
Una vez que estés en el punto de reunion, reportate con tu Emergencias
jefe inmediato Central Ext 583¢
@@0 Permanece en el punto de reunion hasta recibir inst EMERGENCIAS

Al €

HSE de evacuacion general o retorno a las areas de trab

Los presente requerimientos son de aplicacion inmediata y de observancia permanente.
Las Partes acuerdan y convienen que el presente documento sera interpretado conforme
a, e integrado en lo no previsto en él, de acuerdo con las leyes aplicables en Nuevo Ledn,
México, sin hacer referencia a las normas de conflicto de leyes. Asimismo, las Partes
acuerdan que para el caso del surgimiento de cualquier litigio relacionado con este
documento que sea iniciado por cualquiera de las partes, éstas podran ejercer su derecho
de accion ante los tribunales competentes en Monterrey, México

Nemak 48 © Nemak | Public



764 MS-PE-SEG-07 Reglamento HSE
Campamento Contratistas Proyectos

AN

Equipo de Proteccion Personal Basico
De acuerdo a los peligros y riesgos de las actividades, el contratista debera agregar los
EPP especificos que requiera.

Indicacion

Uso obligatoriode cascode
proteccion.

Uso obligatoriode
proteccién auditiva.

Uso obligatoriode
proteccidn ocular.

Uso obligatorio de calzado
de proteccion.

Contenido de Imagen del Simbolo

Contorno de cabeza humana portando
casco.

Contorno de cabeza humana portando
proteccién auditiva.

Contorno de cabeza humana portando
anteojos.

Un zapato de proteccién.

Ejemplo

Uso obligatorio de guantes
de proteccion.

Un par de guantes.

Uso obligatorio de
proteccioén respiratoria.

Contorno de cabeza humana portando
dispositivo de proteccidn respiratoria.

Uso obligatorio de equipo
de proteccion personal
contra caidas de altura.

Proteccidn obligatoria de la
cara.

Contorno de figura humana portando
arnés, atado a una cuerda.

Contorno de cabeza humana portando
protector facial.

Nemak
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Criterios para la Aplicacion de la Accion Disciplinaria
De acuerdo a los peligros y riesgos de las actividades, el contratista debera agregar los
EPP especificos que requiera.

Incumplimiento de Regla F.Severidad Criterio que debe seguirse de acuerdo Accidn disciplinaria
P 9 > Dela Regla al Factor de Severidad que aplique > a aplicar
Al incumplir o viclar una o mas de las El supervisor y el trabajador analizan el problema en
Reglas de Seguridad Basicas contendidas 130033 privado. El supervisor enfatiza la importancia de las ADVERTENCIA
en el presente Manual, se procederaa E:gf:&;? que se debe hacer, y lo que se espera del ORAL
aplicar la accién disciplinaria que !
corresponda, misma que estaraen
funcién al potencial de severidad que El supervisor y el trabajador revisan los hechos,
tenga el acto inseguro cometido por la definen los factores mitigantes, y acuerdan sobre un
persona (sindicalizado, empleado o 1 curso especifico de correccion. El supervisor sigue esta ADVERTENCIA
contratista), Cada re Iai de referencia tiene accion con un reporte al trabajador, resumiendo la ORAL O ESCRITA
' =gla de discusién y declarando el compromiso voluntario de la
un Factor de Severidad asignado que va persona para cooperar.
de 0.33,1y3.
El supervisor pide al trabajador que decida si él desea ADVERTENCIA
Factor de Severidad: Es un factor numérico continuar trabajando para la compafiia, lo que quiere ESCRITA o]
| doniaue o debe cumin con s Relasde Sequida, | SUSPERSION SN
relacion al riesgo de lesidn gue representan 2 penc '
pago, para pensario y decidiree al respecto.
- 0.33 Cuando posibilidad de lesiones
baja. .
. e . Jefe y Supervisor analizan el caso en coordinacion con | SUSPENSION SIN
-1 Existe la posibilidad de lesion. . .
3 Exi P || ibil d::t 3 el area usuaria y HSE Planta, para establecer la accion | PAGO O DESPIDO
’ xiste una alta posibilidad de que disciplinaria definitiva.
ocurtir una lesion grave.
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Politica Global de
Salud, Seguridad y
Medio Ambiente

En Nemak, la salud y la seguridad de nuestros empleados, asi como la
proteccion del medio ambiente son prioridad. Aplicando los principios
de Disciplina Operativa, operaremos de forma segura y responsable,
respetando el medio ambiente y |la salud de nuestros empleados,
contratistas, clientes y las comunidades en las que operamos.

ESTAMOS COMPROMETIDOS A:

Inspirar a la comunidad de Nemak para que vivamos nuestros valores mediante la
aplicacion de los mas altos estandares en materia de seguridad y salud y desempefio
medioambiental.

Proporcionar un lugar de trabajo seguro y minimizar nuestro impacto en el medio
ambiente.

Establecer y revisar objetivos y metas cuantificables que sean significativos y relevantes
para mejorar la salud, la seguridad y el medio ambiente.

Cumplir todos los requisitos legales y otros requisitos de interés de las partes
interesadas en materia de seguridad, asi como las normas medioambientales, y
garantizar el bienestar de los empleados y la salud laboral.

Gestionar y conservar los recursos naturales para prevenir la contaminacion generada
por nuestras operaciones.

Mejorar continuamente los sistemas de gestion de HSE a través de la adecuada
asignacion de recursos necesarios para promover |a estandarizacion de los sistemas
globales en toda la organizacién.

Medir los impactos de salud, seguridad y medioambientales en las oportunidades de
desarrollo de nuevos negocios en una fase temprana, dando prioridad a las tecnologias
de bajo impacto y al uso de recursos renovables.

Garantizar la eficacia de! Sistema de Gestién de Salud, Seguridad y Medio Ambiente
mediante auditorias efectivas de los sistemas, la colaboracion y la consulta con las
partes interesadas, incluidos los departamentos internos y |os representantes de los
trabajadores.

NPO-GBL-HSE-01 Rev. 2
Publicacién: Agosto 2018

Alcance; Global © Memak | Internal
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Para el caso de contratistas o proveedores extranjeros y/o mexicanos que
radiquen a 100 Km o mas de la unidad de negocio en la cual vayan a prestar
servicios especializados, esta induccion se llevara a cabo en linea para o cual €l
usuario Nemak hara llegar el enlace de acceso al correo que proporcione el contratista e
igualmente presentara el examen en linea el cual deberan de aprobar con una calificacion
minima de 80.

@ @g Examen de induccion en Salud, Seguridad y Medio Ambiente Nemak
w,  (Revision noviembre 2022)

Evaluacién da conodmientos bisicos del sistema Salud. Segundad y Medio Ambients come requisito de ingraso a las dreas comunes y generales de Nemal este examen no soio
acredita el ingreso a las plantas e iniciar las actvidades correspondientes segln el nivel de rigsgo, se requiere validacion por el personal HSE de la planta.

Presentar este examen con la honestidad y apego a principios del codigo de ética, de lo contrario se le negara el acceso.
@ 8 minutos
Se trata de un formulario con tiempo.

Una vez que empleces, no podras pausar el temporizador. No se preocupe, Forms le properciona un recordatorio de (ltimo minuto antes del envio. Las
respuestas se enviardn automaticamente cuando se agote el tiempo. Prepérate antes de empezar a administrar el tiempa de envio.

Haz dic para empezar
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Reglas esenciales de seguridad

Practicas . . . .
. Condicion de seguridad Medidas de seguridad
Simbolo
Utilizo el procedimiento TCDP
cuando trabajo en cualquier 1.Planear el paro de la maquina
proceso electrico, mecanico, 2.Parar la maquina
J hidraulico, neumatico, gas 3.Aislar las fuentes de energias
\ 4 cpmprlmldo, qui_mlco o 4 .Colocacion de Tarjetas y Candados
N térmico para evitar 5 Liberar energia almacenada
accidentes. 6.Verificar que la maquina quedo aislada
TCDP PE-SEG-02 Tur|.elau yCéndu 6o

-

Trabajos en
Caliente
y Llama Abierta

Después de haber revisado
otras opciones que no
requieran de fuego y chispa,
optare por esta, respetando su
protocolos de seguridad
Despejare el areade todo
material combustible,
respetandolos 10 metros de
separacion, sellando registros,
coladeras y otros sitios por
donde se puedan filtra las
particulas incandescentes

FORM-SEG/01-01 PERMISO PARA
TRABAJO PELIGROSO
MXS-FORM-ME-SEG/02-02
PERMISO DE TRABAJOS EN
CALIENTE

MXS5-FORM-SEG/06-01 Analisis de
Sequridad en la Tarea

1.5olo personal competente y autorizado.

2.Contar con el equipo y Herramienta
apropiada, en buen estado y cantidad.

3.Contar con los personas correspondientesy
su AST debidamente requisitados.

4 Sellado de registros, coladeras o cualguier
otra condicién por donde si puedan filtra las
particulas incandescentes.

5 Sistemma de extraccion apagados y sellados.

&.Materiales combustiblesy inflamables
retirados a nos menos de 10 metros.
Materiales que no sea posible mover, se
deberan tapar con lona ignifuga aprobada por
FM Global.

7.Debe asignarse a Hot Work Watcher a tiempo
completo durante las caminatas de trabajo y
vigilancia después de terminarlo.

8.Los sistemas vs incendio deberan estar
disponibles y a la mano.

9. El plan de respuestaa emergencias debe
estar implementado antes de comenzar
cualguier trabajo en caliente.

N

Trabajando
en Alturas

Asl sele llama a las labores
que se realizan por lo menos
a 1.8 mts del nivel del piso,
siendo una de las actividades
laborales mas peligrosas que
existen..

Riesgos del Trabajo en
Alturas:

« Caida Libre

* Golpes

+ Quemaduras

+ Electrocucion

* Heridas punzocortantes

MXS-ME-SEG-05 Trabajos en Alturas
FORM-SEG/01-01 PERMISO FARA
TRABAJO PELIGROSO
NOM-009-STPS Condiciones de
sequridad para realizar trabajos en
altura

1.Contar con las condiciones fisicas y de
salud necesarias para desempefiar su
cargo.

2.Contar con la competencia y autorizacion
para hacer el trabajo con alta seguridad.

3.Uso de Equipo de Proteccion Personal
adecuado.

4.Saber armar un sistema y contar con sus
elementos para detencion de caidas.

5 Procedimientos de trabajo seguro
(Permiso para trabajos peligrosos y AST)

6.Supervision por una persona competente
en seguridad de trabajos en altura

7.Plan de rescate
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Practicas . . . .
, eligros, Riesgos oc. contro edidas de segurida

Simbolo Pel R D trol Medidas d dad
Es la actitud y accion que toman las
personas competentes y autorizadas en la
interaccion con equipos y sistemas . .
eléctricos y la exposicién potencial a 1.Contar con los conocimientos tedricos,
equipos o partes de circuitos eléctricos practicos y autorizacion para realizar el
energizados, identificando sus peligros y trabajo. ) )
evaluando sus riesgos y aplicar sus 2. Contar con el permiso para trabajos
controles de seguridad necesarios eléctricos y su Analisis de Seguridad de la
Riesgos eléctricos mas comunes Targa. L
+ Choque eléctrico por contacto con 3. Aplicar el procedimiento de TCDP o LOTO

elementos en tension (contacto antes de trabajar con elementos eléctricos.
% eléctrico directo), 0 con masas puestas 4. Utilizar el EPP requerido de acuerdo al nivel
- ’ 4 . ’ X s
N accidentalmente en tensién (contacto de riesgo presente .
eléctrico indirecto) 5.Asegurar contar con los equipos,
Seguridad « Quemaduras por choque eléctrico, o herramientas y materiales necesarios en
Eléctrica ’ buenas condiciones.

por arco eléctrico.

Caidas o golpes como consecuencia de

choque o arco eléctrico.

* Incendios o explosiones originados por
la electricidad.

Documento de apoyo en Softexpert
MXS-ME-SEG-06 Trabajos Eléctricos
FORM-SEG/01-01 PERMISOS PARA
TRABAJOS PELIGROSOS

6. Mantener el area de trabajo debidamente
delimitada

7.Contar con la supervision por una persona
competente en trabajos eléctricos

8.Tener un plan de rescate

Manejo de
Materiales Peligrosos

Me aseguraré de que todos los
contenedores estén debidamente
etiqguetados y que el material esté
contenido en un contenedor apropiado
y leeré la hoja de datos de seguridad
(SDS) antes de usar cualquier
material.

nanto 3} dpoy 1 soltexpert
MS-PE-446-04 Matenales Peligrosos
MS-FORM-446/04-04 LISTADO DE
MATERIALES PELIGROSOS PERMITIDOS
MS-REGISTRO-

W& REFERENCIA
MS-PG-446-01CONTROLES
OPERACIONALES AMBIENTALES
MS-ME-446-27 METODO DE GAS NATURAL
MS-ME-446-28 AMINA
MS-ME-446-29 ACIDO
MS-ME-446-32 CLORO
MS-ME-446-33 NITROGENO
MS-ME-446-34 RESINA
MS-ME-446-35 GASOLINA Y DIESEL
MS-ME-446-37 CILINDROS CON GASES
COMPRIMIDOS
MS-ME-446-38 METAL CLEANER
MS-ME-446-40 ACEITES Y GRASAS
MS-PG-431-01IDENTIFICACIONY
EVALUACION DE ASPECTOS AMBIENTALES
MS-PG-432-01REQUISITOS  LEGALES Y
OTRO

1. Entienda sus peligros y riesgos que puedan
causar dafios a su salud, integridad fisca,
medio ambiente e instalaciones. Siga
rigurosamente las medidas de seguridad
del fabricante y las indicadas por HSE en su
manejo, transporte y almacenamiento.

2. No utilice material no contenido o
etiquetado correctamente.

3. Use todos los materiales inicamente para
su propdsito previsto. Por ejemplo, no use
solventes para limpiar sus manos ni
gasolina para limpiar el equipo.

4. Almacene tnicamente liquidos inflamables
en un gabinete especialmente seguro para
materiales inflamables.

5. Los gases comprimidos DEBEN almacenarse
en una posicion segura y vertical, encadene
los cilindros individualmente e indique si el
cilindro esta lleno o en uso o vacio.

6. Deseche los desechos adecuadamente de
acuerdo con las pautas y procedimientos
de gestion de desechos.

7. Mantenga las duchas de emergencia y los
lavaojos limpios, limpios y totalmente
funcionales.
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Pl:actlcas Peligros, Riesgos y Doc. Medidas de seguridad
Simbolo control
1.El plan de elevacion debe ser desarrollado
por una persona competente.
o B 2.Todo el personal involucrado en una
Seguiré un plan de elevacion, operacion de elevacién, incluido el aparejo,
especificoparala operacion, es competente para el trabajo especificoy/ o
gnte.s d?-' aparej.ar y Iev.gntar.. el equipo en el que estan trabajando.
;Ul.E-S.E('.S-IJSHIL!I.ar;\.tel.:. S..egu.r.o de 3.Todos los dispositivos de seguridad y los
Polipastos y Gruas Viajeras equipos de elevacion deben inspeccionarse
MXS-AV-MESE G/08-01 Manejo antes de usarse para garantizar un buen
Seguro de Polipastos estado.
-~ MXS-AV-MESEG/08-02 manejo | 4.Todas las herramientas y dispositivos de
Seguro de grias viajeras elevacién necesarios estan completos y
3 MXS-F ORM-MESE G/08-01Checklist correctamente conectados para realizar la
\ Revision de Polipasto operacién y manipular la carga y asegurar la
W 7 MXS-F ORM-MESE G/08-02C heckist carga antes de levantarla.
R Revisidn de Grua Viajera T )
i DOC. R NCIA 5.El peso maximo y el tipo de carga deben ser
Operacion NOM-004-STPS-1999 Sistemas de menores que el limite de carga de trabajo o

de Elevacion

proteccion y dispositivos de segunidad
de la maquinaria y equipo que se ulilice
en los centros de trabajo
NOM-006-STPS-2000 Manejo ¥
almacenamientoc de matenales -
Condiciones vy procedimientos de
seguridad.

la capacidad nominal del equipo de
elevacion.

6.Los dispositivos y equipos de elevacion han
sido certificados para su uso en los Ultimos
12 meses de acuerdo con los requisitos
legales o reglamentarios locales.

7.Esta prohibido cambiar y / o modificar
cualquier equipo de elevacion para alterar su
propuesta y condiciones originales.

&

\ // 4
b

Seguridad en
la Conduccién

Seguridad en conduccion de
vehiculos moviles como
montacargas, gruas, Pla formas
articuladas, cargadores
frontales, hencon, es esencial
la competencia y autorizacién
de quienes los operan, asi
como su funcionamiento
correcto y su equipo de
seguridad, es fundamental,
conocer los peligros y riesgos
que presentan estos equipos,
como los controles de
seguridad que se deben seguir
para prevenir lesiones. son
maquinas indispensables que
ayudan a los trabajadores a
levantar, transportas cargas
muy pesadas sin tener que
hacer esfuerzo fisico.

| »our 3Nt e apoyl +H >OTIEXp
MXS-ME-446-39 Manejo de
Montacargas

MXS-FORM-ME-446/39-01
Checklist de montacargas

1. Solo el personal certificado y actualizado
con licencia esta autorizado para conducir
vehiculos motorizados.

2. Antes del inicio del turno, se debe realizar
una inspeccion visual. Los empleados no
deberan operar un montacargas inseguro en
ningin momento.

3. Los vehiculos no excederanla velocidad
autorizada o segura, manteniendo siempre
una distancia segura de otros vehiculos.

4. Al dejar un vehiculo desatendido, se
desconectarala energia, se aplicaran los
frenos, el mastil se colocara en posicién
vertical y los medios de enganche de carga
quedaran en la posicién baja.

5. Todos los vehiculos (internos y externos)
deben mostrar registros de mantenimiento
preventivo.
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Z;::;E;S Peligros, Riesgos y Doc. control Medidas de seguridad
Se le llama, Seguridad en Maquinas 1.Contar con la competencia
al conjunto de componentes de los intervenir u operar la maguina,
cuales al menos uno es movil y estan entender su funcionamiento,
vinculados entre si, para una aplicacion conocer sus peligros, riesgos y
determinada, el cual de acuerdo a su sus controles de seguridad.
IPER incorpora diferentes controles de . .
seguridad, barreras fisicas, interlocks, 2.intervenga maquina y equipos
cortinas de infrarrojo, paros de unas vez que halla apllgado el
emergencia, sensores de presencia, TCDP de manera efectiva.
PLC’s de seguridad, preparacion para 3.Respetar el decalogo de
un TCDP efectivo. Funcionando seguridad (Reglas basicas de
N correctamente sifalla alguna. Con el seguridad)
N | ropdsito de proteger a sus operadores . .
ll (L ge zus peligr%s_ pgreviniendop 4.Antes de rpterven!fr-u operar
‘ | ‘ | accidentes e incidentes en su origen. zgfr;‘:::gu;:;:éi\(;:gr:::itzusus
L 4 Tipos de Peligros presentes en las sistemas de seguridad
g maquinas (protecciones, interlocks,
Seguridad en * Mecanicos (Atrapamientos, golpes, sensores, cortinas, paro de
Magquinas caidas a nivel y desnivel) emergencias, scanner, safety

Eléctricos (Fuego, Descarga eléctrica,
Relampago de arco, Explosion de
arco)

Quimicos (Toxicidad, reactividad,
polvos, gases, fuego, explosion)
Fisicos ( Ruido, temperaturas
extremas, iluminacion, vibracion)
Locativos (Pisos, escaleras,
barandales, plataformas, superficies
de piso, sefalizacion)

NORMA, Oficial Mexicana NOM-004-STPS-1999,
Sistemas de proteccidn y dispositivos de
seguridad en la maquinaria y equipo que se
utilice en los centros de trabajo

blocks).

5.Elabore se AST, estele
permitira planear su trabajo
considerando las medidas de
seguridad necesariade
acuerdo a los peligros y riesgo
detectado.

6.En casode gue su maquina
presente alguna anormalidad o
falla que comprometa su
seguridad, no la opere y
reportela a su jefe inmediato.

7.Por ninglin motivo, deshabilite
o puentee el o los sistemas de
seguridad de la maquina.
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Practicas
Simbolo

Peligros, Riesgos y Doc.
control

Medidas de seguridad

Entrada de
Espacios Confinados

Establecerla metodologiay
medidas de seguridad para
protegeral personal que
trabaja en tanques o
espacios confinados contra
riesgostales como: Lesiones
por equipo en mavimiento,
asfixia, intoxicacién por
vapores tdxicos o materiales
inflamables.

Monitorearé la atmosfera
antes de ingresar a un
espacio confinado.

. La persona que realice actividades en espacios

confinados debe ser competents, estar
autorizado, entender los peligros y riesgos
presentes y los controles de seguridady Salud
que se deben seguir rigurosamente.

. Se debe otorgar el permiso de un personal

autorizado antes de cualquier trabajo en un
espaciolimitado requerido para garantizar
condiciones de trabajo seguras.

. Elplany el equipode respuesta a emergencias

deben estar en su lugar antes de comenzar
cualquier trabajo en el espacio confinado.

. Una persona de reserva debe estar presente

para controlar la seguridad de la operaciénde
entrada, para ayudar durante una emergenciay
para pedirayuda desde el exterior sies
necesario.

. La comunicacién debe mantenerse entre los

participantes y el asistente constantemente.

. Se garantiza una ventilacion adecuada durante

todo el tiempo de ejecucion del trabajo.

. Todas las tuberias deben estar fisicamente

desconectadas o los espacios de aislamiento
deben estar atornillados en su lugar. Cerrar
valvulas no es suficiente.

Existe una barrera para evitar que los liquidos o
solidos que fluyen libremente entren al espacio
confinado.

. Las fuentes de energia que afectan el espacio

confinado deben aislarse. Siga el procedimiento
TCDPR.

Manejo de
Aluminio Fundido

Riesgos:

- Diferentes lesiones se pueden

presentar por golpes,
atrapamientos y caidasa
diferente nivel.

Quemaduras de 3er grado
pueden presentarse por
salpicado de metal liquido.
Choques térmicos pueden
sucederen los hornos de
Fusion durante la carga de
materia prima friao humeda o
en actividades de limpieza de
sales de dross.

- Incendios por derrames de

aluminio liquido y choques
térmicos pueden presentarse.

. Me aseguro de contar con la competencia

requerida en el manejo de aluminio liquido y
seguir los controles de seguridad de acuerdo
con sus peligros y riesgos.

. Respetorigurosamente los procedimientos de

trabajo y reglas de seguridad.

. Mantengo mi distancia segura de los diez

metros en el transporte y manejo de metal
liquido.

. Utilizo mi EPP especificoasignado de mi area

de fusién o moldeo.

. Respeto la regla dellimite méximo de metal en

las ollas de transporte de los %
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Ciudad de
Contratistas

Especificaciones de Ciudad de Contratistas

En ciudad de contratistas se encontraran solo aquellos proveedores que por parte de Proyectos sean
determinados como proveedores estratégicos para la operacion.

La designacion del espacio sera solo por el tiempo en que el proveedor tenga una obra / servicio
importante que otorgar a la operacion Nemak.

‘—’I Espacio Disponible por Compania Contratista

Area total de modulo
por contratista =
1560.0 m2

Oficina
Movil
A=15.0m2

10,00
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Contratistas

Estandar de Instalaciones

©

Malla perimetral de reja metalica de la Canalizaciones eléctricas de tablero primaric a Canalizacion eléctrica principal de
wnaus pe 12 i —— cada modulo la cual sera por medio de poliducto registro de concreto de calleC a
Marca de Acero de la linea Clasica de h " - : i
corrugado de color naranja de 8" de diametro el registro principal de proyecto la cual
2.50 m de altura en color Azul . . ! ;
cual seran encofrados en concreto y en cada sera por medio de poliducto corrugado
modulo se construira un registro de concreto de de color naranja de 4” de diametro los
llegada. POLIDUCTO CORRUGADO cuales seran encofrados en concreto

Por Nemak

7 i =]
[

*

e

Canalizaciones eléctricas individuales
- para iluminacion exterior la cual sera
por medio de poliducto corrugado de

. Poste de luminaria mercurial de 9 m
de altura con base de concretoy 3
lamparas marca Besser de la linea

color naranja de 1" de diametro los parking lot V2 serie codigo PL2-21K-
cuales seran encofrados en concreto

- i 50-5-4-P
con registro albanal en cada llegada.

POLIDUCTO CORRUGADO BARKINGLOT V2 SERIES @ s
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& Por Proveedor

‘.')
%

<o
o

Caseta oficina movil de 2.5 m de

—  ancho x & m de largo, la cual debera
estar en buenas condiciones y debera
estar rotulada con el nombre del
proveedor.

Malla divisoria de valla metalicade la
Marca de Acero de la linea Clasica de
1.22 m de altura en color amarillo

Contenedor seco de 20 pies con
dimensiones de 2.40 mde ancho x 6
m de largo, el cual debera de estar en
buenas condiciones y rotulado con el
nombre del proveedor.

CE B

Vainsas Uses

Por Proveedor

) Pizamra de identificacionde proveedor la cual sera un pizarron blanco movil de
Cubierta de area a base de carpa de lona de alta melanina estandar de 8" x 4", el cual debera de contener los siguientes datos
calidad resistente al fuego en color blanco en letra de molde y siempre legible:
refrigerador de 10 m de ancho x 15 m de largo
con una altura de 4 m con subestructura 1. Nombre del proveedor.
metalica en color blanco refrigerador la cual se 2. Nombre de los proyectos en los cuales esta trabajando.
debera anclar al firme existente del modulo. 3. Nombre del supervisor encargado.

4. Nombre del responsable Nemak de estos proyectos.

Pzamdn Blanco Mavil de Meloming Esiando - & x 47
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Condiciones comerciales

a. Contar con una orden de compra vigente.

b. Contar con contrato de prestacion de servicios especializados o carta de nominacion, en
cualquier caso, firmada por el proveedor.

Pago de renta mensual por medio de notas de crédito de 350 USD.

Pago de energia consumida.

Pdliza de seguro de responsabilidad civil con cobertura de $1°000,000.00 (un millén de USD).
El proveedor debe de proporcionar su caseta y equipo necesario para realizar su instalacion.

" ® Q0

Nemak 61 © Nemak | Public



Control de contratistas y
credencializacion

OBJETIVO Y ALCANCE
Administrar el ingreso de personal contratista a Nemak, para asegurar el cumplimiento de

requerimientos legales y de la empresa, asi como administrar el proceso de generacion de
credenciales.

Este procedimiento es aplicable en las instalaciones de Nemak México.

E * Personal contratista: personal externo a Nemak, con contrato definido o indefinido.

Usuario Nemak: Persona dentro de Nemak encargada que solicita la entrada de
personal contratista o visitantes.

FM2: Forma Migratoria Inmigrante (permanente), permiso de actividades remuneradas
para extranjeros.

FM3: Forma Migratoria no inmigrante (temporal), permiso de actividades remuneradas
para extranjeros €) VRS: Sistema de registro de visitas Nemak, por sus siglas en inglés
“Visitor Registration System”.

HSE: Salud, seguridad y medio ambiente.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

SUA: Sistema Unico de Autodeterminacion de cuotas (IMSS).

SGM: Seguro de Gastos Médicos.

STyPS: Secretaria del trabajo y prevision social.

DC3: Formato de competencias de habilidades laborales (STyPS).

SAP: Software para gestion de procesos de negocio (Systems Applications, Products,
and Data Processing.

U.N.: Unidad de negocio.
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Administrador de control de contratistas y credencializacion.
Recursos Humanos.
Numero de seguro social.
Registro Federal de Contribuyentes.
Orden de compra.

En el contexto de este procedimiento se hace referencia a la credencial emitida
por el Instituto Nacional Electoral.

Instituto Nacional de Migracion.

Software de control de accesos.

DATOS GENERALES

a) Numero de acceso [Personal externo]
El contratista genera la solicitud de acceso al area de control de contratistas y credenciales, y
preparar la siguiente documentacion:

Llenar la informacion requerida en el formato “Expediente de Control” y debera llevar
nombre y firma del administrador de la compania.

Presentar copia de identificacion oficial con fotografia (INE, pasaporte o licencia de conducir).
Carta de investigacion exprés con resultado apto, la cual tendra vigencia de un ano a partir
de la fecha de emision.

Copia del ultimo pago del SUA, alta IMSS o SGM/Carta de la aseguradora vigente.
Caratula de la orden de compra vigente expedida por Compras y debera estar relacionada
con la actividad que desarrollara el personal.

Llenar la informacion requerida en la Carta Convenio, “NEMAK Form-PE-PI-012/01A” y
debera llevar nombre y firma del representante legal o administrador de la comparniia.
Correo de liberacion del curso de HSE acreditado o comprobante del curso de induccion
de contratistas de acuerdo con al Sistema de gestion HSE.

Copia del correo del usuario NEMAK confirmando el ingreso del personal que va a realizar
actividades dentro de la planta.

Nemak
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b) Renovacion de niumero de acceso
El contratista genera la solicitud de renovacion de acceso al area de control de contratistas
y credenciales, y preparar la siguiente documentacion:

Presentar copia de identificacion oficial con fotografia (INE, pasaporte o licencia de conducir).
Carta de investigacion exprés con resultado apto, la cual tendra vigencia de un ano a
partir de la fecha de emision.

Copia del ultimo pago del SUA, alta IMSS o SGM/Carta de la aseguradora vigente.
Caratula de la orden de compra vigente expedida por Compras y debera estar
relacionada con la actividad que desarrollara el personal.

Llenar la informacion requerida en la Carta Convenio NEMAK Form-PE-PI-012/01A y
debera llevar nombre y firma del representante legal 0 administrador de la comparnia.

c) Numero de acceso [Personal externo extranjero]
El contratista genera la solicitud de acceso al area de control de contratistas y credenciales,
y preparar la siguiente documentacion:

Llenar la informacion requerida en el formato “Expediente de Control” y debera llevar
nombre y firma del administrador de la compania.

Presentar copia de identificacion oficial con fotografia (pasaporte o licencia de conducir)
Pdliza de SGMM.

Caratula de la orden de compra vigente expedida por Compras y debera estar
relacionada con la actividad que desarrollara el personal.

Llenar la informacion requerida en la Carta Convenio NEMAK Form-PE-PI-012/01Ay
debera llevar nombre y firma del representante legal o administrador de la compania.
Correo de liberacion del curso HSE acreditado o comprobante de asistencia al curso de
induccion de contratistas de acuerdo con el Sistema de gestion HSE.

Copia del correo del usuario NEMAK confirmando el ingreso del personal que va a
realizar actividades dentro de la planta.

Formato FM3 (o en su caso FM2) del INM.

d) Restricciones de acceso

Debera estar libre de reportes de acceso a Nemak “negado indefinidamente”. Esto se
revisa en la transaccion ZHR29 o ZHR13 de SAP.

Nemak se reserva el derecho de acceso conforme a lo establecido en el procedimiento
de Control de Acceso de Personas.

Si el personal a ingresar fue empleado de Nemak, deberan pasar al menos 2 anos o
debera evaluarse si existe posible conflicto de interés y estara sujeto a la aprobacion del
departamento de Relaciones Laborales.
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e Siel personal a ingresar fue empleado o prestador de servicios en otra empresa
contratista, deberan pasar al menos 2 meses o NEMAK evaluara si existe posible
conflicto de interés con Nemak o con la empresa contratista anterior.

¢ Ningun contratista que vaya a realizar algun servicio especializado dentro de las
instalaciones de Nemak México debe ingresar como visitante a través del sistema VRS
(Visitor Registration System), si se detecta el acceso o intento de acceso se procedera
a sancionar al usuario que genero el acceso.

e (Cuando el contratista incumpla con el envio mensual de la informacion de su personal
para mantener vigentes los accesos, por motivos de seguridad, cancelaran los accesos
del personal del contratista sin responsabilidad para NEMAK.

e) Sanciones y responsabilidad

Dentro de las instalaciones, estacionamientos o en sus alrededores perimetrales, si el
proveedor o personal interno falta a los lineamientos generales, codigo de conducta, etc.
se le aplicara una medida disciplinaria segun la lista de sanciones. Revisar tabla de
sanciones para contratistas.

a) Recepcion de documentacioén

El personal contratista que requiera entrar a Nemak México debera cumplir con los
requisitos e investigaciones solicitados en el formato de FORM-PI-MVA-20 / Reyna
Asociado Contenido de expedientes ordinario, los cuales se deberan entregar en formato
digital, en un solo archivo PDF con la documentacion completa, y en el orden indicado por
el check-list. Este archivo se enviara al correo del area de control de contratistas y
credencializacion.

b) Alta de personal contratista

e El area de Credencializacion debe:

Recibir las solicitudes de acceso a través de correo electronico.

Verificar si la solicitud es para un acceso nuevo 0 una renovacion.

- 0 En el caso de las renovaciones solo se ocupan los documentos descritos en la
seccion de requisitos de acceso.

- 0 Si el usuario tiene mas de un ano sin ingresar a las instalaciones se debera
proceder COMo un pProceso NUEVO.

Verificar que la informacion esté completa, correcta y vigente.

Guardar informacion en archivo de control en Onedrive.
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Registrar en el sistema SAP, en la transaccion “ZHRPC”, la informacion del personal:

- 0o No. Site

- 0 No. Proveedor

- 0 Fecha de inicio y fin de validez (1 ano) o concepto de la O.C.

- 0 No. De la O.C. o usuario Nemak

- OoNSS

- o Nombre completo

- 0oRFC

- o fecha de la Investigacion Express

- o Al terminar este proceso el sistema SAP asignara un numero de control al personal
registrado

c) Depuracion de accesos

La compania contratista con orden de compra debera enviar a Seguridad Corporativa
mensualmente por correo electronico el Ultimo listado del SUA, EMA o EBA, y/o SGM
segun su vigencia, asi como comprobante de pago entre los dias 17 al 22 de cada
mes. En caso de no cumplir con este punto se suspendera el acceso.

El area de Credencializacion:

Se descarga el listado de personas externas con accesos activos.

Filtrar por empresa, nimero de proveedor y se guardar la tabla por cada proveedor.

Se envia por correo a cada empresa su lista correspondiente para que proporcione el
pago del SUA (IMSS) donde aparezcan sus empleados.

Se recibe el pago del SUA (IMSS) donde aparezcan sus empleados.

Se realiza verificacion entre la lista descargada del sistema de control de accesos v la lista del
pago del SUA 'y las personas que no se encuentren en el listado son depuradas del sistema.
Se contacta via correo a cada proveedor, informandoles la lista con accesos del
personal activo para que confirme que efectivamente ese personal que necesita
mantenerse con accesos.

Se recibe la conformacion del proveedor o no, y se ejecuta la depuracion de accesos.

d) Baja de personal contratista
El area de Credencializacion:

Recibir solicitud de la cancelacion de algun acceso.

- 0en el caso que la baja sea solicitada, el analista de control de contratistas y

credencializacion debera registrar en SAP transaccion “ZHR13” el motivo, con el
objetivo de registrar muy puntualmente faltas a los reglamentos, valores, codigo de
conducta y otros documentos de cumplimiento normativo.
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- 0 el analista de control de contratistas y credencializacion debera dar de baja las
personas que reporte el administrador de las companias y/o cuando las personas
cometen alguna falta grave a las reglas o procedimientos de HSE, RRHH, SP y otras
areas involucradas en el proceso.

Solicitar una vez al mes el listado del personal activo o bajas pendientes; para el

personal reportado como baja, se desactivara su credencial y se solicitara el plastico al

administrador de la compania.

En el caso que no exista respuesta por parte del contratista, por motivos de seguridad,

se cancelara el acceso del personal del contratista, sin responsabilidad para NEMAK

a) Credencializacion de personal contratista

Todo contratista puede solicitar una credencial para facilitar su ingreso a las
instalaciones, sin embargo, puede ingresar dando su numero de acceso al oficial en
caseta para la captura de su ingreso.

Dependiendo de la ubicacion, la credencial puede tener un costo asociado, para nueva
credencial y/o en el caso de solicitar una reimpresion por extravio o robo.

El personal que solicita la reposicion debera declarar por escrito explicando la pérdida de la tarjeta.
El analista de control de contratistas y credencializacion por razones de seguridad de los
accesos debera actualizar el listado de credenciales extraviadas y el “control de Tarjetas HID”
Verificar el pago de la credencial con el equipo de Tesoreria (si aplica).

Revisar si anexo fotografia que cumpla con el estandar requerido.

En caso de no cumplir con el estandar se debera citar al usuario a toma de fotografia.
Estandar de fotografia afiliativa:

- o Fondo blanco

- 0 De frente

- 0 Sin objetos que cubran el rostro

- 0 Sin gorra, cascos, etc.

Validar que la persona de la fotografia sea la persona de la identificacion entregada
Cargar informacion a SAP en la transaccion “ZHR13”.

El analista de control de contratistas y credencializacion debera asignar en programa PremiSys
una credencial magnética registrando el nimero del plastico en cada campo disponible.

Se procede a imprimir la credencial siguiendo el formato y diseno establecido para
contratistas. Revisar anexos.

Dejar en area de credenciales o recepcion de caseta para su entrega con el usuario.

La activacion de la credencial tarda entre 12-24 horas.
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b) Acceso de personal contratista activo en otras U.N.

¢ Recibir correo electronico del usuario Nemak donde solicita el acceso del personal
contratista, mencionando su nombre completo, nimero de acceso, compania a la que
pertenece y fechas en que requiere su presencia en planta diferente a su alta.

e \erificar en SAP transaccion “ZHR29” que su acceso esté activo y avisar a caseta.

Al correo Alma.Alvarado02@nemak.com y Magdalena.HernandezO7@nemak.com

a) Autorizacion de accesos temporal de contratistas

Sobre accesos temporales:

Los accesos temporales por necesidades de operacion deberan ser autorizados por el

responsable de Seguridad Corporativa, asegurando que se cumplan los requisitos minimos

de acceso:

e El usuario debera de comunicar el requerimiento con copia al gerente del area,
explicando la urgencia del ingreso a las instalaciones.

e Ultimo pago del IMSS con el listado del personal.

e Copia de identificacion oficial con fotografia por ambos lados (PDF).

e (Curso de seguridad SISSEGA/HSE anexando evidencia de acreditacion.

e (Orden de compra vigente.

e Para acceso a las plantas, debera usar equipo de proteccion personal (EPP basico).
e Si el contratista trae consigo herramienta o equipo debera de registrarlo en el formato
de Reqgistro de entrada salida de herramienta o equipo. Revisar procedimiento de

control de acceso de personas.

e FElacceso temporal es otorgado por un maximo de 5 dias.

e | os Contratistas que por necesidad de la operacion requieran ingresar a realizar un
servicio especializado a otro site deberan enviar un correo electronico al usuario
correspondiente y al area de credencializacion para validar el estatus de su acceso.

e El acceso temporal solo sera otorgado en una unica ocasion al personal contratista.

e | acompanfia contratista tendra 5 dias habiles para realizar el tramite y extender su
permanencia, regularizando los requisitos faltantes de lo contrario el acceso sera
cancelado sin responsabilidad a Nemak.

e Sise llegara a suscitar algun evento/accidente el gerente que autorizé el acceso debera
hacerse cargo del personal que ingreso a las instalaciones.

e |os accesos temporales se depuran constantemente.
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Emergencias y casos especiales de acceso

¢ No se le dara entrada a todo personal que se encuentre con acceso denegado.

e Una vez cumplidos los requisitos minimos de acceso vy la verificacion de datos, el coordinador de
Seguridad Corporativa debera autorizar el acceso urgente.

Informacioén de contacto
En caso de dudas o comentarios relacionados con los lineamientos de esta politica, comunicarse con
el Lider de Seguridad Corporativa y/o el responsable de Seguridad Corporativa del sitio.
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Para solicitar la carta Investigacion, favor de contactar a Reyna Asociados: Emigdio Avila
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i @ Alliax Genera [ @ Proveedor recibe | f‘c Autorizador h ic Proveedor recibe |
< 2ltade L= correo con lista :© Alliax valida los '© notificacion de
. expediente por o de documentos a @ documentos s documento(s)
el contrato de « Ingresar a la E proporcionados y || = rechazado(s) o
Servicio solucion digital § autoriza o g autorizado(s); asi
Especializado y Alliax y carga sus . rechaza ‘© como peticion de
sistema envia documentos una ™ documentol(s) <C actualizacion
notificacion al vez que los que no cumplan < periodica de los
Proveedor R complete. B con los S comprobantes
requerimientos ;

Recepcion de notificacion por correo: Una vez que Nemak los ha registrado como proveedores,
realizando el paso 1. Alta; les llegara un correo electronico informando de la lista de documentos que
se necesita cargar en el portal.

a. Recabar la informacion de la lista de documentos que la Empresa le esta solicitando. b) Una vez
que ya cuente con los documentos, ingresar al sistema en la liga que esta al final del correo
electronico Solicitud de seguimiento a servicios especializados.

b. Acceso al portal https://www.alface.com.mx/PortalProveedores

Los primeros documentos que solicita el portal son:

Contrato firmado Registros STPS Aviso de privacidad firmado
por ambas partes (REPSE) por el representante legal

Una vez autorizados los 3 documentos, se pediran cada mes los siguientes:

e Comprobante de Pago ISR e |ista de Personal

e Comprobante de Pago IMSS e Opinion Positiva IMSS

e Comprobante de Pago INFONAVIT e  Opinion Positiva INFONAVIT
e Declaracion IVA e Acuse ICSOE

e CFDIS de Nomina e Acuse SISUB

e  Opinidn Positiva SAT

Cuando se trate de una subcontratacion por medio de un Contratista Nemak para realizar actividades
diferentes al objeto social del contratista, €ste sera responsable del cumplimiento del REPSE de su
proveedor subcontratado responsabilizandose de todas las obligaciones laborales y fiscales y
deslindando a Nemak de cualquier demanda, requerimiento o reclamacion del personal o cualquier
autoridad que requiera informacion
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Folio 30000820-2
18 Mayo de 2022

Sr. [insertar nombre]
Apoderado Legal
[incluir razéon social del Proveedor] (el "Proveedor")

Re: Adjudicacion de negocio

Agradecemos su participacion en nuestra solicitud de propuesta en relacion con los servicios
[incluir descripcion de los servicios] para el proyecto [incluir nombre del proyecto], (el
"Proyecto"). Hemos evaluado su respuesta, identificada con el nimero de referencia a nuestra
RFQ, y nos complace informarle que ha sido elegido como contratista designado para el
Proyecto, sujeto a los términos y condiciones previstos en esta carta y/o a la firma de un
contrato de prestacion de servicios, basado en los [lineamientos, requisitos, tiempos,
especificaciones comerciales] incluidos en el RFQ o solicitud de cotizacién y sujeto en todo
caso a su aceptacion de los siguientes términos y condiciones:

1. El Proveedor debera cumplir con los requerimientos de Nemak, incluidos los términos y
condiciones comerciales previstos en el Anexo A y los términos y condiciones legales
previstos en el Anexo B de la presente carta y otros aqui estipulados.

2. Con su firma de conformidad, el Proveedor confirma que cuenta con la experiencia
profesional y técnica, con la infraestructura fisica y con los recursos econémicos humanos
necesarios para cumplir con los tiempos acordados entre las partes en relacién con el
Proyecto.

3. El volumen de servicios requeridos es un estimado y puede cambiar. Nemak Unicamente
tendra obligacion de contratar los servicios que se soliciten mediante una orden de
compra.

4. Habra total transparencia y acceso a auditorias de libros y registros en relacion con
estructura de costos.

5. [incluir otros].

Los términos y condiciones descritos en esta carta seran aplicables para cualquier solicitud de
servicios por parte de Nemak incluso si no se hace referencia expresa en esta carta en las
o6rdenes de compra o en las confirmaciones de pedidos y hasta en tanto no sea firmado un
contrato de prestacion de servicios entre las partes en su caso.

Nuestra intencidn de recibir los servicios para el Proyecto se basa en los lineamientos,
requisitos, tiempos y especificaciones comerciales presentadas en nuestros documentos de
RFQ o solicitud de cotizacion, los cuales estan sujetos a revision por parte de Nemak hasta en
tanto no sea firmada un contrato de prestacion de servicios entre las partes, en su caso.

El monto de la contraprestacion incluye el compromiso y los costos asociados del Proveedor
para llevar a cabo cualquier actividad de desarrollo, mejora, disefio o investigacion con el
propdsito de llevar a cabo el Proyecto, ejecucién del servicio y/o los objetivos del cliente OEM
segun aplique. Ademas, Nemak se reserva el derecho de realizar cambios en las
especificaciones de los servicios, en cuyo caso, el Unico recurso que tendra el Proveedor sera
el de solicitar ajustes en el monto de la contraprestaciéon, siempre que sean razonables y
consistentes con los precios unitarios aceptados y las estructuras de precios presentadas en
su aceptacion del RFQ o solicitud de cotizacion.

Cada parte asumira sus propios costos legales y de cualquier otro tipo de asesoria en relacion
con la redaccion y/o revision del contrato de prestacion de servicios del Proyecto y esta carta.
El Proveedor sera responsable de cubrir sus propios costos para el disefio y planeacién de los
servicios y asi estar en posibilidad de cumplir con los tiempos acordados del Proyecto.
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Pantalla con control de acceso con usuario y contrasefa personalizada para cada proveedor. Ingresar
con Usuario personalizado proporcionado al arranque de la implementacion o por alta de proveedor:
usuario y contrasefa que recibid por correo electronico. En caso de norecordar la contrasena, dar clic
en “olvidé mi contrasefa”. Pulse el boton [Ingresar]. Pantalla principal Al ingresar al portal se abre

la pagina principal:

alliax

Puortal de Prowesoes  ns

Debera seleccionar Busqueda Contratos El sistema desplegara el Contrato o los Contratos (en caso
que hubiera firmado varios) que tiene pendientes por revisar y adjuntar la informacion.

alliax

Ir al boton azul para abrir

Pantalla del Expediente El sistema abre el expediente con toda su informacion base, asi como el
listado de documentos que la Empresa le solicita entregar, subiéndolos a la plataforma.

alliax
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Cada documento tiene un acceso para buscar el anexo a subir

Seleccionarlo de la carpeta donde esté guardado y oprimir el boton Open
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Los archivos se suben en formato PDF, excepto el Listado de Personal que es en Excel y los recibos
de ndmina XML que se suben en un archivo compreso en formato ZIP o RAR (esta funcionalidad es
gratuita y se descarga de internet).

Seleccionar los archivos y con el botdn derecho y oprimir Adadir el archivo a. Seleccionar ZIP o RAR:

Una vez que grabo el expediente le llegara una notificacion al ejecutivo de Alliax que tenga asignado la
revision de los documentos que envio. Durante la revision el sistema notificara si alguno de los
documentos ha sido rechazado y el motivo por el cual se requiere subir nuevamente algun archivo.
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alliax

Ingresar nuevamente con la liga que viene en el correo una vez que se cuenta con los documentos
correctos a ingresar de nuevo al portal. Se corrigen y graba. El sistema notifica nuevamente al
gjecutivo para que revise de nuevo la informacion.

Una vez revisado y autorizado, el sistema avisara por correo electronico que “el responsable de la
empresa determind que la informacion anexa es correcta”.

alliax
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El proveedor puede ser sujeto a auditorias de Relaciones Laborales para confirmar el cumplimiento
de los requerimientos solicitados por las autoridades en materia.

Empresa

Responsable
Correo electrénico

DOCUMENTOS
Cumplimiento REPSE

Registro REPSE STPS (coincida con objeto social y servicio contratado)
Acta Constitutiva y ultima modificacion a los objetos sociales

Comp. Pago ISR

Comp. Pago IMSS

Comp. Pago Infonavit

Declaracion IVA

CFDIS de Némina - PDF y XML (trabajadores que prestan el servicio)
Opinidn Positiva SAT

Lista de Trabajadores (que prestan el servicio)

Opinidn Positiva IMSS

Opinidn Positiva Infonavit

Tiempo Determinado
Tiempao Indeterminado
Aguinaldo

Tiempo Extra

Dia Laborado en Domingo

Dia Laborado en dia festivo
PTU

Proceso de pago de utilidades

Aviso de pago de utilidades

Caratula del SAT sobre pago de utilidades a los trabajadores
Minutas de Comision Mixta de PTU
Convenios Individuales

Recibos de calculo de Finiguito _

Demandas Laborales

Demandas internas I

Prima de Riesgo y Reclasificacion

Registro con Clase, fraccion v giro
Ultima declaracién de autodeterminaciodn

Contrato Colectivo de Trabajo

Contrato Colectivo Sindical ( con registro ante la autoridad laboral)
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INTRODUCCION

Este manual sirve como guia para establecer la conducta que debe seguirse al ingresar a
las instalaciones de Nemak México, con el objetivo de prevenir situaciones de riesgo
para el personal y la infraestructura. Asimismo, detalla las sanciones aplicables en caso
de incumplimiento.

Cabe destacar que este documento es de caracter enunciativo, no limitativo, y se
encuentra alineado con el reglamento interior de trabajo. No sustituye los procedimientos
de seguridad establecidos, sino que los complementa.

Este manual aplica a contratistas, transportistas y proveedores que, por la
naturaleza de sus funciones, ingresen a las instalaciones en vehiculos.

* Proveedor: Persona fisica o moral que suministra productos o servicios a las areas
operativas y administrativas, requiriendo para ello el ingreso de un vehiculo.

¢ Transportista: Persona fisica 0 moral que presta servicios de traslado de carga en
areas de embarque y patios.

¢ Contratista: Persona fisica 0 moral que, en el gjercicio de sus actividades productivas
0 comerciales, ingresa vehiculos a Nemak.

* Visitantes: Persona que accede en vehiculo para visitar areas operativas o
administrativas especificas.
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Checklist de Requisitos Nemak

1. Documentacion y permisos:
[] Licencia de conducir vigente (fisica o digital) - No se acepta constancia.
[ ] Pdliza de seguro vehicular vigente.
[] Cita confirmada para el ingreso (con un margen de tolerancia de 1 hora antes o
después del horario programado) 0 numero de acceso.

2. Equipo de proteccion personal del conductor:
[] Casco de seguridad.
[] Zapatos de seguridad con casquillo.
[] Lentes de seguridad.
[[] Chaleco de alta visibilidad con material reflejante.

3. Condiciones del vehiculo:
[] Buenas condiciones mecanicas generales.
[ ] Sin emisiones visibles de humo.
[ ] Sin fugas de aceite, gasolina, diésel o agua.
[ ] Llantas en buenas condiciones.
[ ] Vidrios en buen estado y no polarizados.

4. Equipo obligatorio del vehiculo:
[ ] Extintor vigente y en buen estado.
[ ] Conos naranjas (minimo dos) - solo contratistas, proveedores y plataformas.

5. Sistema de seguridad y senalizacion del vehiculo:
[ ] Alarma de reversa automatica funcional.
[ ] Luces intermitentes y principales operativas.
[ ] Espejos retrovisores en buen estado.

6. Identificacion del vehiculo:
[ ] Rotulacion o logotipo visible de la empresa a la que pertenece, en ambos lados
del vehiculo.

Nemak
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Acceso autorizado: Solo se permite el ingreso a personas con autorizacion previa.
Transportistas, proveedores y contratistas suspendidos o vetados no podran acceder. No se
permite el ingreso bajo efectos de sustancias toxicas.

Cadigo de vestimenta: Cumplir con el equipo de proteccion personal (EPP), y con el codigo
de vestimenta establecido por la planta (pantaldn largo de mezclilla no roto y/o deshilachado,
camisa, blusa con mangas o camisola de manga larga, zapatos de seguridad, lentes de
seguridad y tapones auditivos).

Reporte de incidentes: Informar cualquier dano, pérdida o robo.
Identificacion visible: Portar identificacion oficial en todo momento.
Registro de equipos: Declarar herramientas y equipo de computo al ingresar.

Restriccion de acompanantes:

a. Transportistas: El ingreso esta estrictamente limitado a un solo chofer con su unidad.
b. Contratistas, proveedores y/o visitantes: No se permite el ingreso con menores,
personas No autorizadas 0 mascotas.

Revisiones de seguridad: Cooperar con inspecciones de mochilas, examenes de drogas y
alcohol, u otras revisiones de seguridad.

Areas restringidas: El acceso a zonas restringidas esté estrictamente prohibido sin la debida
autorizacion.

Prohibicion de fumar: No se permite fumar, incluyendo cigarrillos electronicos.

Cierre de accesos y vialidades durante cambios de turno: En los horarios de cambios de
turno del personal operativo, se realizan cierres temporales en los portones y algunas vialidades.
Excepto el acceso de Tech Center, el cual si permanece abierto.

e Horarios de cierre:
De 6:00 a 7:30 hrs. De

e Estos horarios son enunciativos y pueden variar segun las necesidades operativas.
El objetivo es garantizar la seguridad de los colaboradores.
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Registro de conductores por primera vez en Nemak: Todo conductor que ingrese por
primera vez a las instalaciones de Nemak debera proporcionar la siguiente informacion para su
registro:

Nombre completo del conductor

Numero de celular del conductor

Tipo de licencia

Linea transportista/compania a la que pertenece (razén social)
Marca del vehiculo

Numero de placas

Numero econdmico del vehiculo (si aplica)

Material que transporta (si aplica)

Actividad a realizar

Correo del usuario de Nemak con quien se dirige

Ademas, como parte del proceso de registro, se le tomara una fotografia al conductory al
vehiculo. Este requisito es obligatorio y forma parte de las medidas de seguridad establecidas en
Nemak.

Para garantizar la veracidad de la informacion proporcionada, el conductor debera presentar
un documento oficial que valide los datos ingresados, como licencia de conducir vigente,
tarjeta de circulacion y un documento oficial de la empresa transportista.

Asimismo, es importante que la informacion sea registrada con buena ortografia y sin
errores, para evitar problemas en futuras verificaciones y accesos a la planta.
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Usa siempre el cinturén de seguridad: Tu seguridad es lo mas importante; no inicies tu
recorrido sin abrocharlo.

No uses el celular mientras conduces o caminas: Mantente atento al entorno para prevenir
accidentes.

Circula unicamente por rutas autorizadas: Respeta las rutas designadas para evitar
conflictos en la operacion.

Camina solo por los pasos peatonales establecidos: Al descender del vehiculo, utiliza
exclusivamente los pasos peatonales marcados.

Respeta los semaforos: Detente en la luz roja y avanza solo cuando esté permitido.

Cede el paso a vehiculos de emergencia: Da prioridad al paso de vehiculos de emergencia,
como ambulancias, bomberos y patrullas. Asimismo, permite la circulacion sin obstrucciones de
los Hencon que transportan aluminio fundido.

Cede el paso al peatén: Permite el cruce seguro de las personas.

No circules en contraflujo: Respeta lossentidos de circulacion establecidos.

Mantén la velocidad maxima de 10 km/h: Reduce riesgos de accidentes dentro de las
instalaciones.

Circula con las luces intermitentes encendidas: Mejora tu visibilidad y la de otros
conductores en todo momento.

No estaciones tu vehiculo en lugares asignados: Respeta los lugares asignados para
personal ejecutivo.

Esta estrictamente prohibido tomar fotos, videos o audios dentro del sitio:
Protege la confidencialidad y privacidad de las operaciones.
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1. Check list de inspeccion de unidad o ultima inspeccion de la unidad por parte de la compania.

o Sitransportas algun material o residuo sélido (como escombros o materiales finos), verifica que
la carga esté cubierta con una lona adecuada.

3. Lleva contigo un kit de contencion (como absorbentes) para manejar derrames en caso de
emergencia.

Documentos y requisitos necesarios segun el tipo de carga:

Transporte de Sustancias Quimicas y/o Materiales Peligrosos (SCT):
[ ] Hoja de datos de seguridad actualizada de cada material transportado.
[ ] Autorizacion de la SCT (Secretaria de Comunicaciones y Transportes) que
especifique las sustancias a transportar.
[] Identificacion del riesgo emitida por la SCT.
[] Tarjeta de circulacion del vehiculo actualizada.
[] Pdliza de seguro que cubra responsabilidad civil.
[ ] Licencia tipo E vigente.

Transporte de Residuos Peligrosos (RPs) (SEMARNAT):

[l Autorizacion de la SEMARNAT que detalle los residuos peligrosos a transportar.

L] Autorizacion de la SCT para residuos peligrosos, indicando las modalidades de
transporte (materiales, remanentes, desechos).

[] Pdliza de seguro que cubra responsabilidad civil y ambiental.

L] Identificacion del riesgo de acuerdo con la SCT.

[l Caja cerrada herméticamente o sistema de escurrimientos segun lo requiera la
carga.

[] Licencia tipo E vigente.

Transporte de Residuos de Manejo Especial (basura general, carton, madera,
etc):
[ ] Autorizacion de la Secretaria del Medio Ambiente (SEMA) para el transporte y
recoleccion de los residuos.
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1. Estd prohibido estacionarse, asi como realizar carga y descarga de material o productos en
areas no autorizadas, tales como puntos de reunion, accesos a plantas, areas con hidrantes
contra incendios, pasillos peatonales, rutas del metal y en calles obstruyendo el libre transito.

2. Las unidades no deben permanecer abandonadas o estacionadas dentro de las instalaciones o
en el perimetro de Nemak bajo ninguna circunstancia, salvo autorizacion previa.

3. Unavez que la unidad esté cargada o descargada no puede permanecer en las instalaciones,
por lo que debera retirarse a su destino o a las instalaciones de su compania.

4. Siel vehiculo presenta una falla que requiera reparacion mecanica y/o eléctrica, sera obligatorio
solicitar el servicio de grda para su retiro del sitio. Esta estrictamente prohibido realizar cualquier
tipo de reparacion dentro de las instalaciones o en el perimetro de Nemak. Esta situacion debera
ser reportada de inmediato al usuario responsable de Nemak, quien coordinara las acciones
necesarias junto con el equipo de Seguridad Patrimonial.

5. Cualquier accidente vehicular que ocurra en la planta, debe ser reportado inmediatamente al
personal de Seguridad Patrimonial.

6. Todo vehiculo que ingrese a las instalaciones de Nemak debera contar con una pdliza de seguro
con una cobertura de responsabilidad civil.

7. En caso de algun percance vial el operador del vehiculo sera revisado por equipo de
departamento médico para conocer su estado fisico y sera sometido a una prueba de deteccion
de sustancias prohibidas (DSP).

8. En caso de algun tipo de derrame en donde se requiera la aplicacion de material de kit anti
derrame el transportista sera el responsable de reponer el material utilizado para contener la

emergencia.

9. Vehiculos que transportan sélidos (Ej: polvos o arenas) deben circular debidamente enlonados.
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Anexos
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Requisitos CTPAT

Esta guia establece los procedimientos de seguridad implementados por Nemak para la inspeccion,
aseguramiento y manejo de cajas secas o contenedores, en cumplimiento con los estandares de
CTPAT. Estos requisitos son aplicados rigurosamente en los procesos de revision de Nemak con el
objetivo de garantizar la integridad de la carga, prevenir el acceso no autorizado, reducir riesgos de
robo o contaminacion y evitar rechazos en la cadena de suministro.

Antes de cargar o movilizar una caja seca o contenedor destinado a CTPAT, se debe realizar una
inspeccion minuciosa:

e Techo (interior y exterior): Asegurar que no haya perforaciones o partes sueltas.

(®) SE RECHAZA

e Paredes (interior y exterior): Revisar soldaduras, tornilleria, abolladuras y perforaciones. No
debe de contar con compartimentos ocultos o doble fondo.

(®) SE RECHAZA
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¢ Puertas (interior y exterior): \erificar estructura, mecanismos de cierre, cerraduras y tornilleria
con puntos de soldadura o remaches en abrazadera.

(¥ OK ® SE RECHAZA

e Bisagras: Deben estar correctamente sujetas, se recomienda el uso de pernos Huck con su
respectivo collar de seguridad para garantizar una fijacion dptima. En caso de emplear pernos
Huck con tuerca convencional, sera obligatorio aplicar un punto de soldadura para evitar su
aflojamiento. Si se utilizan pernos estandar, se debera reforzar con soldadura para cumplir con los
requisitos de seguridad y evitar el rechazo del transporte.

(®) SE RECHAZA
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¢ Chasis y Piso: Deben de estar en buen estado y limpios. No deben existir compartimentos
ocultos ni modificaciones estructurales.

(®) SE RECHAZA

e Vigas o cargadores transversales: Asegurar que estén en buenas condiciones, deben estar
huecas y visibles para su inspeccion.

(¥ OK ® SE RECHAZA

¢ Faldones laterales: La unidad no debe contar con faldones laterales que obstruyan la visibilidad
de los laterales de la caja.
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¢ Llantas (contenedor y caja): Verificar que estén en buenas condiciones vy libres de lodo.

(¥ OK ® SE RECHAZA

¢ Luces preventivas: Confirmar que funcionen adecuadamente.

(®) SE RECHAZA

¢ Manitas de seguridad y patines: Revisar que estén en condiciones adecuadas, bien sujetas y
funcionen correctamente.

(¥ OK ® SE RECHAZA
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¢ Tanque de aire y conectores de aire/luz: Revisar que no tengan alteraciones.

: _-"-'J__:"F r.:' y

(¥ OK ® SE RECHAZA

e Tornilleria (interior y exterior): Se requiere el uso de tornillos Huck con su respectivo collar de
seguridad en las cajas secas o contenedores. En caso de utilizar tornillos Huck con una tuerca
convencional, sera obligatorio aplicar un punto de soldadura para asegurar su fijacion. Si se
emplean tornillos estandar, se debera reforzar con soldadura para cumplir con los requisitos de
seguridad y evitar el rechazo del transporte.

s .'W-}. -

(% OK ® SE RECHAZA
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e Sello de seguridad: Verificar que la caja cuente con las dimensiones adecuadas para permitir la
colocacion del sello.

(¥ OK (® SE RECHAZA

El cumplimiento de estas normas es obligatorio para todos los conductores. Estos controles permiten
a Nemak garantizar que cada contenedor cumpla con los requisitos de seguridad establecidos por
CTPAT, fortaleciendo la proteccion de la carga y reduciendo riesgos en toda la cadena de suministro.
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Sanciones y Medidas Disciplinarias

Incidencia Gravedad Sanciones

Menor Amonestacion verbal y por escrito. Se levanta reporte "Incident".
Media 4 dias sin acceso a NEMAK.

Media 8 dias sin acceso a NEMAK.

Grave Veto (Acceso a NEMAK negado indefinidamente).

Falta Tipo de indisciplina

1 Alterar el orden y la disciplina. (Faltas de integridad, actos de
violencia, amagos, injurias 0 malos tratos en contra de la compania
o de cualquier individuo o companero).

Sancion

1ra 2da 3ra 4ta

2 Nemak es 100% libre de humo por o cual no esta permitido fumar
dentro y fuera de las instalaciones.

3 Utilizar el celular mientras caminas.

4 Realizar ventas, rifas o renta de cualquier producto dentro de las
instalaciones.

5 Repartir o difundir propaganda que vaya en contra de 0s
principios de la empresa.

6 Ingresar articulos no permitidos (revistas, envases de vidrio,
tabletas, dronne etc.).

7 Intentar ingresar al sitio o salir del sitio con una identificacion, pase
o credencial de otra persona

8 Ingresar en areas no permitidas o relacionadas a su funcion.

9 Intentar ingresar areas de oficinas con una identificacion, pase o
credencial de otra persona.

10 Intentar ingresar o ingresar a algun area restringida.
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Tipo de indisciplina

Sancion

1ra 2da 3ra 4ta

11 Utilizar equipo, material o recursos de NEMAK, sin previa
autorizacion por escrito.

12 Dormirse dentro del sitio.

13 Intentar robar material de la empresa.

14 Ingresar armas o sustancias no permitidas. (de fuego,
punzo-cortantes, gases lacrimdgenos, etc.).

15 Danar por descuido las instalaciones.

16 Danar intencionalmente las instalaciones.

17 Rayar / pintar las instalaciones.

18 | Transitar a exceso de velocidad (limite de velocidad es de 10
km/hr).

19 Conducir en contra por las vialidades dentro de las instalaciones
y en sus alrededores (no aplica en caso de cierre de vialidades o
adecuaciones necesarias por alguna obra en curso).

20 Realizar actividades que pongan en riesgo la integridad fisica de
alguna persona.

21 Provocar accidentes derivados de una actividad mal realizada o
insegura.

22 Realizar actos inmorales u ofensivos.

23 Realizar fotografias o videos sin la autorizacion explicita de NEMAK.

24 | Alterar informacion, documentos, registros o controles de la
Empresa.

25 Manipular, comunicar, sustraer y/o beneficiarse con informacion

exclusiva de la operacion.
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Sancion

Tipo de indisciplina 1ira 2da 3ra 4ta

1 OE
3 4

26 No portar EPP, en las areas o actividades que lo requieren.

27 Ingresar u operar equipos con deficiencias en su funcionamiento o
que no cumplan con las medidas de seguridad necesarias y sin
haber revisado previamente la maniobra con su jefe directo y
personal de HSE.

28 Operar en condiciones de inseguridad al realizar trabajos de riesgo.
(altura, chispa, libranzas, etc.).

29 Realizar trabajos peligrosos sin la autorizacion o permiso previo.

30 Presentarse bajo efectos de alcohol.

31 Salir positivo en Antidoping.

32 Provocar fugas o derrames sobre el pavimento o pisos de concreto.

33 Provocar danos al suelo natural por derrames de materiales y
residuos peligrosos.

34 Provocar danos al agua por el vertido de materiales y
residuos peligrosos en canales pluviales.

35 Introducir materiales Peligrosos en forma clandestina sin declararlos.

36 Generar o promover impactos al aire mediante la generacion
de emisiones evidentes.

37 Ingresar a los estacionamientos no correspondientes sin
previa autorizacion.

38 Realizar trabajos mecanicos mayores en los estacionamientos.

39 No cumplir con lo establecido para segregacion de
residuos (disposicion adecuada de residuos).
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Reglas de Seguridad Basicas para Peatones

Simbologia:
e G: Reglas Generales.
e E: Reglas Especificas.
e FS: Factor de Severidad. Es un factor numérico para ponderar los actos inseguros en relacion al
riesgo de lesion que representa, va de 0.33, 1y 3.
o 0.33 - Cuando posibilidad de lesion es baja.
o 1 - Existe la posibilidad de lesion.
o 3 - Existe una alta posibilidad de ocurrir una lesion grave.

Descripcion G E FS

1. | Estar consciente del significado de proteger tu vida, alerta a los peligros que X 3
puedan lesionarte y activo en la practica de seleccionar habitos de trabajo
seguros, asi se ayuda a prevenir lesiones y estar a salvo.

2. | Observa siempre por donde y hacia donde caminas. X 1

3. | Camina siempre rodeando las canastillas o plataformas. No te cruces sobre X 1
ellas.

4. | Asegurate de que existe suficiente espacio para tiy para el vehiculo, nuncate | X 1

cruces entre las canastillas o plataformas.

5. | Ten precaucion y haz alto total cuando llegues a un crucero y no te X 3
pares cerca de un vehiculo motorizado en operacion.

6. | Nunca camines o te pares debajo de las cuchillas elevadas de carga. X | 3
Los operadores no deben permitir que ninguna persona se pare debajo
de la parte elevada del vehiculo, aunque este no tenga carga.

7. | Para evitar tropezones en las cuchillas, siempre camina alrededor de ellas. X | 3
No importa cudles sean las circunstancias, nunca corras en la planta.

8. | Cuando sea posible, camina por las orillas de los pasillos en contra del X | 3
trafico, de manera que puedas ver los vehiculos en sentido contrario.

9. | Siun vehiculo industrial esta en tu camino, parate hasta asegurarte de que el X | 3
operador te observo. Usa las sefales de alto y delante de mano para
comunicar quién pasa primero.

10. | Nunca muevas los controles o0 manejes un vehiculo industrial a menos que X | 3
cuentes con licencia de operador para ese tipo de vehiculo.
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Los lineamientos, responsabilidades y procesos descritos en el
presente playbook estan sujetos a cambios conforme a Ias
necesidades operativas, legales o normativas de NEMAK. Por Ilo tanto,
es responsabilidad del contratista mantenerse en constante
comunicacion con el drea operativa correspondiente y verificar
periodicamente la vigencia de los procedimientos establecidos.
NEMAK notificara oportunamente cualquier cambio realizado a través
de medios de comunicacion oficiales establecidos con el contratista;
sin embargo, la falta de actualizacion por parte del contratista no Ilo
exime de su cumplimiento ni genera responsabilidad alguna para
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