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Road Map para
Contratistas

Compras
Negociacion.

Alta de proveedor.
Orden de compra.

Usuario Nemak

Estandar Contratistas Mx
Comparte booking para examen HSE
Reguerimientos de credencializacion.

HSE + Usuario Nemak

Confirman fecha para presentacion de examen presencial
Usuario Nemak genera VRS para ingreso temporal a
curso de induccion.

HSE

Imparte curso de induccion y aplica examen Nemak;
valida conocimiento HSE. Envia resultados de la evaluacion y
confirma el visto bueno del contratista mediante correo.

HSE + HR Learning

Envia resultados de la evaluacion y confirma el visto
bueno del contratista mediante correo.

Credencializacion

Gestiona credencializacion y da vigencia de
documentos. Registra y da acceso a contratista.

Contratista
Cumplimiento REPSE y procesos Nemak.

N Nemak
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Procedimiento de Autorizacién
de Servicios Especializados

Entiéndase por Servicio Especializado Contratado: Companias externas contratadas para
realizar una actividad especifica / prestacion de servicios dentro de la planta donde su
actividad econdmica preponderante o su objeto social es distinto al de Nemak. El usuario
Nemak supervisa el desarrollo y entrega de los servicios solicitados.

Un servicio contratado se define como un acuerdo formal entre un proveedor de servicios y un
cliente, en el cual se establece que el proveedor realizara ciertas actividades a cambio de una
compensacion economica.

Debe detallar aspectos como:

— b iocién del ~0-0-0HH
\\() eS(_irl_pC|°n e =22zZ|  Plazos $ Costo
o servico | |=----

Qué se va a ofrecer, Fechas de inicio y La contraprestacion
incluyendo especificaciones, finalizacion del servicio. acordada por el servicio,
alcance del servicio Y KPIs. incluyendo términos de pago.
D ov L < _
% 8y Obligaciones v=| Condiciones
oXx v =
Y,
Responsabilidades de Cualquier clausula adicional
ambas partes, incluyendo que regule la relacion, como
lo que se espera del politicas de cancelacion o
proveedor y del cliente. penalizaciones por
incumplimiento.

Este tipo de contrato puede ser desde servicios

profesionales hasta mantenimiento y
reparaciones.
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Procedimiento de Autorizacion de
Servicios Especializados

La contratacion de este tipo de servicios
especializados debera tener caracter
temporal.

Los servicios contratados deberan ser
justificados por su caracter especializado.

El objeto social preponderante del prestador
de servicios debe de ser distinto al de
Nemak.

El personal contratado debera cumplir con
los requisitos y perfil de contratacion
validado por NEMAK.

El proveedor debe de dar cumplimiento
puntual con los requerimientos del REPSE
enviando los documentos de manera
mensual de acuerdo al proceso establecido
en el presente playbook.

En todos los casos el proveedor es
responsable del transporte de personal.

Los servicios de comedor estan disponibles
para que el personal del proveedor pueda
adquirir los productos ahi suministrados por
medio de una tarjeta la cual deberan de
adquirir con el prestador de servicios de
comedor. El personal contratista puede
hacer uso de las instalaciones de
‘comedores de contratistas”.

El proveedor es responsable de entregar al
area de recursos humanos correspondiente
la evidencia de entrenamientos solicitados.

El proveedor es responsable de suministrar
herramienta en buen estado para la
realizacion de las actividades y llevar un buen
control y registro de la misma.

En caso de ser requerido, el proveedor debe
de proporcionar la informacion necesaria
para realizar un diagnodstico de relaciones
laborales incluida en el presente playbook.

El prestador de servicios se obliga a
defender, indemnizar y mantener a Nemak,
sus afiliadas, subsidiarias, accionistas,
directores, empleados, agentes, sucesores y
cesionarios, libres y a salvo de cualquier
dano, perjuicio, multa, sancion, costo, cargo,
gasto (incluyendo honorarios razonables de
abogados y gastos de juicio), procedimiento,
responsabilidad, liquidacion, pérdida,
requerimiento, reclamacion, pago, demanda,
accion, recuperacion y sentencia originada
por lo que resulten, entre otros.

El prestador de servicios es responsable de
contar con controles administrativos que
permitan visualizar claramente el porcentaje
de cumplimiento de los servicios y la
ubicacion del personal que tiene dentro del
site Nemak. Asi mismo, es responsable de
contar con el mismo control en caso de
subcontratar alguno de los servicios
requeridos que no sean parte de su objeto
social.

Nemak
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Procedimiento de Autorizacion de
Servicios Especializados

Nemak pondra a disposicion del proveedor
las facilidades para los servicios incluyendo el
sistema agua, gas y luz que sean
razonablemente requeridos para un eficiente
desempeno. Las facilidades incluiran banos
y vestidores para los trabajadores del
proveedor. El departamento de
Administracion de Contratistas compartira la
contraprestacion para el mantenimiento y
mejora de dichas instalaciones.

El prestador de servicios debera contar con
staff para la supervision, administracion y
capacitacion del personal asignado a Nemak

El prestador de servicios sera responsable
de realizar la valoracion médica de su
personal para asegurar que se encuentra
apto para la realizacion de los servicios
requeridos y proporcionara la evidencia
necesaria solicitada por HSE.

El prestador de servicios sera el Unico
responsable de la gjecucion de los servicios y
debera sujetarse a todos los reglamentos y
ordenamientos de las autoridades competentes
en materia de seguridad, proteccion civil, uso de
la via publica, proteccion ecoldgica y de medio
ambiente que rijan en el ambito federal, estatal y
municipal; eximiendo a Nemak de cualquier
responsabilidad civil, laboral, de seguridad
publica, proteccion civil, uso de la via publica,
proteccion ecoldgica y de medio ambiente que
rijan en el ambito federal, estatal y municipal y
de seguridad social que al respecto pudiera
existir por la contratacion del servicio de que se
trata.

e En caso de baja de personal el prestador de
servicios debera notificar al responsable
Nemak y al area de credencializacion.

e Esresponsabilidad del prestador de
servicios asegurar que el personal asignado
a Nemak cuente con y utilice de manera
correcta su uniforme completo con logo del
proveedor.

e El proveedor que realice servicios
especializados dentro de las instalaciones
de Nemak debera de presentar, en todos
los casos, una pdliza de responsabilidad civil
de 1M USD.

Cualquier accidente debera ser reportado por el
prestador del servicio inmediatamente al
Coordinador Nemak del servicio. Cuando esto
ocurra, el proveedor y su personal contratista
deberan seguir los lineamientos de la empresa
para la investigacion de la causa raiz y la
prevencion.

Nemak
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Procedimiento de Autorizacion de
Servicios Especializados

Lineamientos Generales

La duracion de la orden de compra debe
corresponder a la duracion de la actividad o
proyecto, evitando renovaciones repetitivas del
mismo servicio. El plazo maximo permitido es
de 180 dias.

Todas las solicitudes deberan contener un costo
estimado por la duracion completa de la
actividad o proyecto.

La justificacion de la solicitud debe incluirse en
el contenido.

e En caso de reemplazo o extension se debera
mencionar el nimero de orden anterior

e El proveedor sera definido por el area de
compras de servicios contratados.

¢ [ ajornada de trabajo de los empleados del
proveedor para funciones operativas debera
apegarse a los lineamientos establecidos por
Relaciones Laborales de Nemak.

e Nemak pagara hasta las horas marcadas en una
jornada regular de acuerdo a la LFT, sin
responsabilidad alguna de pago de tiempo
extraordinario. El proveedor sera responsable de
administrar horas extras de ser requerido por
algun faltante en su operacion.

e El proveedory la tarifa por hora sera definida por
el area de compras de servicios contratados.

e En caso de requerir herramientas adicionales
estas deberan anadirse a la solicitud como
partidas / posiciones adicionales con la unidad
de medida en dias.
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SOLDADOR A

El Soldador Pailero sera responsable de la soldadura y el armado de estructuras metélicas y
componentes industriales. El candidato ideal debe tener experiencia en la aplicacion de
soldadura en tuberias, paileria y estructuras, asi como habilidades en el ensamblaje de
ductos, tolvas y chutes. Se requiere capacidad para interpretar dibujos de paileria y
estructurales.

e Aplicacion de Soldadura: Realizar soldadura en tuberias, paileria y estructuras
metalicas, asegurando la calidad y resistencia de las uniones.

e Armado de Componentes y trazo: Ensamblar ductos, tolvas y chutes conforme a las
especificaciones técnicas y planos proporcionados.

¢ Interpretacion de Dibujos: Leer € interpretar dibujos de paileria y estructurales para
asegurar la correcta ejecucion de las tareas de soldadura y armado.

¢ Inspeccion y Mantenimiento: Verificar la calidad de las soldaduras y realizar ajustes o
reparaciones segun sea necesario.

@= e Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia como soldador pailero, con experiencia en
la aplicacion de soldadura en tuberias, paileria 'y estructuras.

¢ Formacion Académica: Técnico en Soldadura, Paileria o disciplinas afines.

e Conocimientos Técnicos: Aplicacion de soldadura en tuberias, paileria y estructuras
metalicas. Armado de ductos, tolvas y chutes. Interpretacion de dibujos de paileria y
estructurales.

e Habilidades:

- Habilidad para trabajar con precision y detalle.

- Capacidad para interpretar y trabajar con planos técnicos.

- Buenas habilidades en soldadura y ensamblaje de componentes metalicos.
- Capacidad para trabajar de manera autbnomay en equipo.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

SOLDADOR B

El Oficial Auxiliar de Soldadura apoyara al Soldador Pailero en la realizacion de labores de
soldadura y armado de estructuras metadlicas. Este rol es ideal para quienes deseen
desarrollar sus habilidades en el campo de la soldadura y paileria, proporcionando asistencia
en tareas especificas bajo la supervision de personal calificado. El candidato debera tener
conocimiento basico de las herramientas utilizadas en soldadura y estar dispuesto a
aprender y seguir instrucciones.

o e Asistencia en Soldadura: Colaborar con el Soldador Pailero en la aplicacion de
soldadura en tuberias y estructuras metalicas, asegurando el cumplimiento de los
estandares de calidad.

e Apoyo en el Armado de Componentes: Asistir en el ensamblaje de ductos, tolvas y
chutes, siguiendo las indicaciones y planos proporcionados por el supervisor.

e Mantenimiento del Area de Trabajo: Realizar labores de limpieza y organizacién de
herramientas y equipos, garantizando un entorno de trabajo seguro y eficiente.

e Transporte de Herramientas: Efectuar el traslado de herramientas y materiales
necesarios para las actividades de soldadura y paileria.

@= Experiencia: Deseable experiencia previa en un entorno industrial, preferentemente en
roles relacionados con la soldadura.
¢ Formacion Académica: No se requiere formacion académica especifica, aunque se
valorara la capacitacion en areas relacionadas.
e Conocimientos Técnicos:
- Familiaridad con las herramientas utilizadas en la soldadura.
- Comprension basica de los procesos de soldadura y paileria.
Habilidades:
- Capacidad para seguir instrucciones y trabajar en equipo.
- Habilidad para mantener un entorno de trabajo ordenado y seguro.
- Actitud proactiva y disposicion para aprender y desarrollarse profesionalmente.
- Capacidad para trabajar de manera autbnoma y en equipo.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

ALBANIL A

0

(2

El Albanil sera responsable de realizar actividades de construccion y reparacion en
proyectos de albanileria. El candidato ideal debe tener experiencia en la construccion y
reparacion de cimientos, asi como en el levantamiento de muros, techos, losas y otras
estructuras relacionadas. Se requiere habilidad técnica y atencion al detalle para asegurar la
calidad y durabilidad de las obras.

Construccion y Reparacion de Cimientos: Llevar a cabo la construccion y reparacion
de cimientos, asegurando la estabilidad y resistencia de las estructuras.

Levantamiento de Estructuras: Realizar levantamientos de muros, techos, losas y
otras obras de albafileria, siguiendo los planos y especificaciones técnicas.

Trabajo en Obras de Albanileria: Ejecutar tareas relacionadas con la albanileria,
incluyendo preparacion de materiales, mezcla y aplicacion de mortero, y alineacion de
elementos constructivos.

Cumplimiento de Normas: Asegurar que el trabajo cumpla con las normas de
seguridad y calidad establecidas por la empresa y las regulaciones locales.

Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia en trabajos de albanileria, con experiencia
especifica en la construccion y reparacion de cimientos y estructuras.
Formacion Académica: Experiencia practica en albanileria; no se requiere formacion
académica formal especifica, pero se valoraran cursos o certificaciones relacionadas.
Conocimientos Técnicos:

Construccion y reparacion de cimientos.

Levantamiento de muros, techos, losas y otras estructuras de albanileria.

Técnicas de mezcla y aplicacion de mortero.
Habilidades:

Habilidad para trabajar con precision y atencion al detalle.

Capacidad para interpretar planos y especificaciones técnicas.

Buenas habilidades para trabajar en equipo y de manera autbnoma.

Fuerte sentido de la seguridad en el trabajo y cumplimiento de normas.

Nemak
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Perfiles de puestos de
mano de obra

ALBANIL B

Es un oficial auxiliar del albanil, apoya al oficial en la construccion y reparacion de cimientos,

levantamientos de muros, techos, losas y otras obras de albanileria

Asistencia en labores de albanileria, pintura y reparacion de cimientos apoyado
por el oficial albanil.

Experiencia: En el conocimiento de herramientas para la construccion, habilidad para el
manejo de la cinta métrica. Colocacion de block. Azulejo etc.

MECANICO A

Ze

El Mecanico sera responsable de la instalacion, mantenimiento y reparacion de equipos
mecanicos. El candidato ideal debe contar con experiencia en acoplamiento, nivelacion y
alineacion de equipos mecanicos, asi como en el mantenimiento preventivo y correctivo.
Ademas, debe tener habilidades en la ejecucion de conexiones hidraulicas y en la
interpretacion de planos mecanicos.

(3

Acoplamiento y Alineacion: Realizar el acoplamiento, nivelacion y alineacion de
equipos mecanicos para asegurar un funcionamiento optimo y eficiente.
Mantenimiento Preventivo y Correctivo: Ejecutar tareas de mantenimiento preventivo
y correctivo en equipos mecanicos, garantizando su operatividad y longevidad.
Conexiones Hidraulicas: Ejecutar conexiones hidraulicas, asegurando la correcta
instalacion y funcionamiento de los sistemas hidraulicos.

Interpretacion de Planos: Leer e interpretar planos mecanicos para llevar a cabo la
instalacion, mantenimiento y reparacion de equipos de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Nemak
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Perfiles de puestos de
mano de obra

ELECTRICISTA A

El Electricista sera responsable de la instalacion y mantenimiento de sistemas eléctricos, con
un enfoque en la instalacion de tuberia conduit, charolas y cableado. El candidato ideal debe
tener experiencia en la interpretacion de planos eléctricos, asi como habilidades para realizar
labores basicas de paileria y habilitar soportes para cableado.

o ¢ |Instalacion de Tuberia Conduit: Realizar la instalacion de tuberia conduit de acuerdo

con las especificaciones técnicas y normativas vigentes.

¢ Instalacion de Charolas y Cableado: Instalar charolas para cableado y realizar el
cableado correspondiente, asegurando una correcta organizacion y funcionalidad.

e Labores de Paileria: Ejecutar tareas simples de paileria relacionadas con la instalacion y
mantenimiento de sistemas eléctricos.

e Habilitacion y Colocacion de Soportes: Habilitar y colocar soportes para el cableado,
garantizando una instalacion segura y conforme a los estandares.

¢ Interpretacion de Planos: Leer € interpretar planos eléctricos para asegurar la correcta
instalacion y funcionamiento de los sistemas eléctricos.

a- * Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia como electricista, con experiencia
especifica en instalacion de tuberia conduit y cableado.
¢ Formacion Académica: Técnico en Electricidad, Instalaciones Eléctricas o disciplinas
afines.
¢ Conocimientos Técnicos:
- Instalacion de tuberia conduit.
- Instalacion de charolas y cableado.
- Realizacion de labores simples de paileria.
- Habilitacion y colocacion de soportes para cableado.
- Interpretacion de planos eléctricos.
Habilidades:
- Capacidad para trabajar de manera auténomay en equipo.
- Habilidad para realizar tareas de paileria basicas.
- Atencion al detalle y precision en la interpretacion de planos eléctricos. Buenas
habilidades de organizacion y gestion del tiempo.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

COORDINADOR DE MANTENIMIENTO

El Coordinador de Mantenimiento sera responsable de supervisar y coordinar las actividades de
mantenimiento eléctrico y electromecanico en la empresa. El candidato ideal debe tener experiencia
en la instalacion y reparacion de circuitos eléctricos, asi como en el mantenimiento de equipos e
instalaciones electromecanicas. Ademas, debera liderar un equipo de mantenimiento, asegurar la
correcta instalacion de alumbrados y la correcta interpretacion de diagramas eléctricos.

Q e Coordinacion del Personal: Supervisar y coordinar al personal de mantenimiento para
llevar a cabo actividades de conexion de tableros, garantizando el cumplimiento de los
estandares de calidad y seguridad.

¢ Instalacion y Reparacion de Circuitos Eléctricos: Realizar la instalacion y reparacion
de circuitos eléctricos, asegurando su correcto funcionamiento y cumplimiento de las
normativas vigentes.

¢ Mantenimiento de Equipos e Instalaciones: Ejecutar y supervisar el mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos e instalaciones electromecanicas y sus componentes.

¢ Instalacion de Alumbrados: Coordinar y llevar a cabo la instalacion de sistemas de
alumbrado, garantizando su correcta funcionalidad y eficiencia energética.

e Lectura e Interpretacion de Diagramas: Leer ¢ interpretar diagramas eléctricos para
planificar y ejecutar de manera efectiva las actividades de mantenimiento e instalacion.

@=) e [Experiencia: Minimo 2 afos de experiencia en coordinacién de mantenimiento, con
enfoque en la instalacion y reparacion de circuitos eléctricos y equipos electromecanicos.
¢ Formacion Académica: Técnico en Electricidad, Electromecanica, Mantenimiento
Industrial o disciplinas afines.
e Conocimientos Técnicos:
Instalacion y reparacion de circuitos eléctricos.
Mantenimiento de equipos e instalaciones electromecanicas y sus componentes.
Instalacion de sistemas de alumbrado.
Lectura e interpretacion de diagramas eléctricos.
¢ Habilidades:
- Capacidad de liderazgo y coordinacion de equipos de trabajo.
- Habilidad para resolver problemas técnicos de manera eficaz.
- Excelentes habilidades organizativas y capacidad para gestionar multiples tareas
simultaneamente.
- Buenas habilidades de comunicacion y documentacion.
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Perfiles de puestos de
mano de obra

TABLERISTA

0

(3

El Técnico Tablerista sera responsable de la construccion, instalacion y mantenimiento de
tableros eléctricos, asi como de la realizacion de tareas relacionadas con el cableado y la
correccion de fallas eléctricas. El candidato ideal contara con una sdlida experiencia en el
area eléctrica, habilidades avanzadas en la lectura e interpretacion de diagramas eléctricos y
una comprension detallada de las instalaciones y equipos eléctricos.

Armado y Ensamblaje: Construir y montar tableros eléctricos, asegurando la correcta
disposicion y peinado de cables conforme a las especificaciones técnicas.

Instalacion y Mantenimiento: Realizar instalaciones eléctricas, tendido de cableado y
mantenimiento preventivo y correctivo de tableros eléctricos.

Lectura e Interpretacion: Leer e interpretar diagramas eléctricos para asegurar una
correcta implementacion y configuracion de los sistemas.

Correccion de Fallas: Diagnosticar y reparar fallas eléctricas utilizando equipos de
medicion como multimetros y otros instrumentos adecuados.

Etiquetado y Documentacion: Etiquetar correctamente el cableado y mantener la
documentacion técnica actualizada y precisa.

Equipos de Control: Manejar y comprender equipos de control y proteccion,
incluyendo variadores de frecuencia (VDF) o Softstart (deseable).

PLC: Trabajar con entradas y salidas, modulos digitales y analogos de PLC,
garantizando la correcta integracion y funcionamiento del sistema.

Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia comprobable en el area eléctrica,
especificamente en el armado de tableros y manejo de sistemas eléctricos.
Formacion Académica: Carrera técnica en Electricidad, Mecanica o disciplinas afines.
Conocimientos Técnicos:

Lectura e interpretacion de diagramas eléctricos.

Armado de tableros y peinado de cables.

Instalaciones eléctricas y tendido de cableado.

Correccion de fallas eléctricas.

Manejo de equipos de medicion, especialmente multimetros.

Etiquetado de cableado.

Conocimiento en VDF o Softstart (deseable).

Conocimiento en entradas, salidas, modulos digitales y analogos de PLC.
Habilidades:

Capacidad para trabajar de manera autbnomay en equipo.

Atencion al detalle y habilidades para resolver problemas.

Buenas habilidades de comunicacion y documentacion.

Nemak
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Perfiles de puestos de
mano de obra

ELECTROMECANICO

El Electromecanico sera responsable de la instalacion, operacion, mantenimiento y

reparacion de equipos mecanicos y electromecanicos. El candidato ideal debe contar con
una solida experiencia en la instalacion y reparacion de sistemas eléctricos y mecanicos, asi
como en el manejo de sistemas neumaticos e hidraulicos. Se requiere habilidad para
ensamblar y mantener diversos equipos e instalaciones, asi como para diagnosticar y
reparar componentes danados.

Instalacion de Equipos: Realizar la instalacion y puesta en marcha de equipos
mecanicos y electromecanicos, asegurando su correcto funcionamiento y alineacion.
Sistemas Neumaticos e Hidraulicos: Instalar, operar y mantener sistemas neumaticos
e hidraulicos, garantizando su eficiencia y seguridad en operacion.

Circuitos Eléctricos: Instalar y reparar circuitos eléctricos, incluyendo sistemas de baja
tension (12 VCD, 24 VCD, 110 VCA, 220 VCA 'y 440 VCA).

Mantenimiento: Ejecutar el mantenimiento preventivo y correctivo de equipos e instalaciones
electromecanicas y sus componentes para asegurar su correcto funcionamiento.
Ensamblaje: Ensamblar equipos e instalaciones mecanicas, eléctricas, neumaticas o
hidraulicas conforme a especificaciones técnicas y estandares de calidad.

Instalaciones Eléctricas: Realizar instalaciones de suministro de energia eléctrica,
incluyendo canalizaciones y cableados adecuados.

Reparacion de Componentes: Reconstruir y reparar componentes danados de
equipos, asegurando su correcto funcionamiento y durabilidad.

Experiencia: Minimo 2 anos de experiencia comprobable en el area electromecanica,
con enfoque en instalacion y mantenimiento de equipos mecanicos y eléctricos.
Formacion Académica: Técnico en Electromecanica, Mecanica, Electricidad o
disciplinas afines.
Conocimientos Técnicos:
Instalacion y operacion de equipos mecanicos y electromecanicos.
Manejo y mantenimiento de sistemas neumaticos e hidraulicos.
Instalacion y reparacion de circuitos eléctricos de baja tension.
Instalacion de suministro de energia eléctrica, incluyendo canalizaciones y cableado.
Ensamblaje de equipos e instalaciones mecanicas, eléctricas, neumaticas o hidraulicas.
Reconstruccion y reparacion de componentes danados.

Nemak
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Perfiles de puestos de
mano de obra

e Habilidades:

Capacidad para trabajar de manera autbnomay en equipo.

Habilidad para diagnosticar y solucionar problemas de manera efectiva.
Atencion al detalle y capacidad para seguir especificaciones técnicas.
Buenas habilidades de comunicacion y documentacion.

Para todos los casos dependiendo de su especialidad se requieren las certificaciones siguientes:

9 R © % @

|
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Trabajos Bloqueo Manejo de Trabajo Trabajos Trabajos
en alturas de energias herramientas seguro con con chispa de corte y
manuales y electricidad soldadura
de poder

En caso de que la operacion requiera alguna certificacion especial para la realizacion del servicio, ésta
debera de ser especificada en la solicitud de servicio especializado.

El prestador de servicio es responsable de demostrar la experiencia y certificaciones del personal que
suministra al area operativa y éste debe de ser validado por operacion Nemak.

La validacion de las competencias sera realizada por los siguientes departamentos Nemak,
dependiendo de los requerimientos solicitados:

Gerente de mantenimiento de planta
Supervisor de mantenimiento

HRPB de planta

Departamento de Learning & Development
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Alta de proveedor de
servicios especializados

Certificado de constitucion o documento similar emitido por una autoridad oficial del pais.
|dentificacion oficial (foto y firma) del representante legal

Cuenta bancaria — oficio firmado por el representante legal.

Cubierta del extracto bancario, el contrato bancario o la carta de verificacion de cuenta
bancaria. Deben mostrar la cuenta bancaria y el nombre del beneficiario. El nombre del
beneficiario debe ser igual al nombre de la empresa del proveedor.

e Presentar la clabe de transferencia interbancaria de 18 digitos.

e Firmar el Codigo global de proveedores que se encuentra en la pagina de Nemak.

e Numero de registro federal de de contribuyentes (RFC) o equivalente en el pais de constitucion

e Opinidn positiva del SAT (Formato 32D). La opinion del SAT no debe tener mas de 30 dias de
antigledad a la fecha de este requisito.

e REPSE en caso de ser prestador de servicios.

e Completar el entrenamiento del Welcome Package.

e Subir evidencia de que ha completado el Welcome Package.

bome B 0 Supoiss | SeomeaSiooer . Global Business Code for Suppliers

; Global Business Code for Suppliers
Purchasing at Memak I
We hereby confirm that we have read and undersiand the content of the Global Business Code for Suppliers. We confirm our

i ily with thig Code and any amer 1o, that are pu time 1o iime by Memak here In the official

well as 10 communicate it 1o the personnel company with commercial relatons with Nemak and 1o report in a timely

manner any viclation to the Codes of which we may become aware.

About Purchaaing «

Suiaphes Perthers Please go 1o the links below 1o access the codes

Program

Purchasing
Gudsines v Company Name = Tax 1D / VAT Number *

Purchasing Portal

Email * Full name of employee signing *
Supglier Maruale &
Quick Guides
Region *
Become 5 Suppiier
-

Requiremanta
1 have read and accept. Nemak Business Cade for Suppliers

Quality Manual

Code for Suppliers
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Contrato de Prestacion de Servicios Especializados (en lo sucesivo, el “Contrato”) que celebran
xxxx. (el “Proveedor”); y Nemak México, S.A. ("Nemak” y, conjuntamente, las “Partes”).

DECLARACIONES

i. Declara el Proveedor a través de su representante legal:

a.

b.

Que es una sociedad debidamente constituida y existente de conformidad con las leyes de
Meéxico.
Que la informacion proporcionada en el Anexo A es correcta 'y completa.
Que su representante cuenta con las facultades y poderes necesarios y suficientes para
celebrar este Contrato, mismos que no le han sido revocados, limitados, restringidos o
modificados en forma alguna a la fecha de firma de este Contrato, facultades y poderes que
constan en el documento adquirido como Anexo B.
Que esta interesada y dispuesta a prestar los Servicios (segun se define mas adelante) a
Nemak, conforme a los términos y condiciones del presente Contrato.
Que la celebracion y cumplimiento del presente Contrato estan comprendidos dentro de su
objeto social y que cuenta con la capacidad administrativa, medios, experiencia e
infraestructura necesarios para prestar los Servicios conforme a los términos del presente
Contrato.
Que conoce, comprende y esta de acuerdo con los reglamentos de ingreso, seguridad
interna, medio ambiente, salubridad, higiene, ecologia y horarios de Nemak.
Que cuenta con las licencias, permisos, registros, titulos y con cualquier otra autorizacion que
se necesaria para la celebracion y cumplimiento del presente Contrato.
Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes bajo la clave:
XXXKKIXHXXXKHXXXK
Que, para efectos del presente Contrato, sefala su domicilio el ubicado en Av. Xxxx #xxxX,
Hércules, xxxx, Nuevo Ledn, CP xxxxx.
Que se encuentra registrado ante la Secretaria de Trabajo y Prevision Social como un
contratista de servicios especializados con el numero de registro XXXxXXxxx.
Que cuenta con los siguientes folios, mismos que estaran vigentes hasta el 10 de junio de
2027:

FOlio: XXXOXXXXXXXXXX

Actividad: d).- XXXXXXXXXXXXXXXXX

FOlio: XXXOXXXXXXXXXX

Actividad: d).- XXXXXXXXXXXXXXXXX
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PROPOSITO
El objetivo de este documento es establecer los lineamientos y requerimientos necesarios

para poder prestar servicios especializados dentro de las instalaciones NEMAK, asi como
también la busqueda de que cada persona regrese a casa sanos y/o en mejores
condiciones de cuando ingresaron. Para ello NEMAK disend estandares y reglas para
garantizar este objetivo. Las expectativas de NEMAK son que todos cumplamos con los
requerimientos descritos dentro de este documento y crear un ambiente de trabajo
seguro. Por lo cual, todos los contratistas y/o proveedores, sus empleados y
subcontratistas se comprometen a seguir estos lineamientos sin excepcion, asimismo,
aqui encontraras requisitos obligatorios y recomendaciones en buenas practicas de
trabajo para la construccion.

E A todos los contratistas y/o proveedores de servicios especializados que, por necesidad

propia de los proyectos y su ejecucion, requieran realizar actividades dentro de las
instalaciones NEMAK México.

E Principio Japonés que guia el mantenimiento de un lugar de trabajo ordenado y

organizado. Las 5’s representan: Seiri (Utilizacion), Seiton (Organizacion), Seiso
(Limpieza), Seiketsu (Normalizacion), y Shitsuke (Disciplina)

Una persona que tiene la capacitacion, el conocimiento y la
experiencia para la realizacion de una actividad especifica.

Reglas de seguridad que, en ninguna
circunstancia, deben incumplirse. Estan disefiadas para proteger a los colaboradores
en areas donde una pequena desviacion de los estandares de NEMAK podria tener
consecuencias mortales.

El proceso progresivo que utiliza el sistema NEMAK de instalacion,
pruebay compra, para instalaciones de equipos y arranque.
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El area establecida alrededor del proceso de arranque.

Un representante de seguridad en el sitio de tiempo
completo que realiza exclusivamente funciones de seguridad y no realiza fisicamente
otras actividades. Este trabajador debe cumplir con todos los requisitos de educacion y
calificacion enumerados dentro del perfil para supervisor HSE.

Un trabajador que esta designado para ser responsable
de todas las funciones de seguridad cuando no se requiere un representante de
seguridad dedicado. Este trabajador puede ser un supervisor o residente y debe
cumplir con todos los requisitos de educacion y calificacion descritos dentro del perfil
para HSE Designado.

Una empresa de construccion que es contratada por NEMAK
que sera responsable de la supervision diaria del proyecto, la gestion de proveedores y
oficios, y la comunicacion de informacion a las partes involucradas a lo largo del curso
del proyecto.

Un contratista que firma un contrato con un Contratista General para
cumplir con todas o parte de las obligaciones del contrato del Contratista General. El
Subcontratista tiene las mismas obligaciones y responsabilidades de seguridad que el
Contratista General.

Una persona que, a través de acuerdos comerciales como la adjudicacion
de una oferta o un servicio especifico, realiza actividades en las instalaciones de
NEMAK para completar los requisitos de la tarea o servicio especificado. Los términos
de lo que suministran especifican su tarea, responsabilidades y duracion del servicio.

Una persona que tiene un propodsito comercial
para estar en las instalaciones de NEMAK para prestar un servicio especializado.

Esto incluye, pero no se limita a, cualquier servicio que
implique; proteccion contra caidas, TCDP (Tarjeta, Candado, Despeje, Prueba), espacio
confinado, andamios (o trabajo aéreo), excavacion, trabajos aéreos con gruas,
eléctricos y actividades de trabajo caliente y/o chispa.

Nemak
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Un evento no deseado o no planificado que podria causar 0 que causa
lesiones a las personas, danos a la propiedad o pérdida para procesar.

Un método proactivo de
evaluacion de riesgos para analizar los peligros potenciales de seguridad asociados con
un servicio o tarea en particular. Cada elemento de la tarea se analiza para determinar si
existe un peligro potencial y, si es necesario, qué método o métodos de salvaguardia se
utilizaran para contrarrestar el riesgo. Los hallazgos de este analisis se utilizan para
crear un documento que luego se revisa con el personal involucrado en la tarea.

Colocacion de una cerradura en un dispositivo de aislamiento de energia de
acuerdo con un procedimiento establecido, evitando asi que el dispositivo de
aislamiento de energia se opere évagia|l@ extiaccion de la cerradura o de acuerdo con
los procedimientos establecidos.

: Cualquier proyecto que esté involucrado en servicios con actividades
de alto riesgo (trabajo elevado, espacio confinado, excavaciones, lockout, etc.), o que
tenga una duracion de 14 o mas dias habiles. (Nota: prestar servicios sabado vy el
domingo durante 2 fines de semana equivale a 4 dias habiles.)

(Hoja Datos de Seguridad) Estos documentos incluyen varias piezas importantes
de informacion/instrucciones con respecto al manejo seguro, primeros auxilios, EPP
requerido, extincion de incendios y propiedades quimicas de un producto.

(Secretaria del Trabajo y prevision social) Autoridad encargada de aplicar y vigilar
el cumplimiento de las normas relativas a condiciones generales y de seguridad e
higiene en los centros de trabajo.

Nemak
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PROCEDIMIENTO

Todos los contratistas deben garantizar que sus trabajadores tengan acceso a, revisen y entiendan los
requisitos de HSE. Estos documentos deberan de estar disponibles para su revision y su ubicacion sera visible.

La gestion HSE del Contratista de NEMAK se basa en el principio de “Detente, Piensa y Actua”:

DETENTE

NEMAK espera que nuestros contratistas antes de iniciar alguna tarea se detengan
a analizar los peligros, riesgos y consecuencias posibles inherentes a esa tarea.

PIENSA
NEMAK espera que nuestros contratistas planeen y analicen, los métodos y/o
procedimientos mas seguros para la tarea.

ACTUA

El éxito sostenido en NEMAK requiere que los contratistas demuestren
PLANEAR-HACER- REVISAR-ACTUAR, reflexionen sobre las lecciones
aprendidas y eviten que vuelvan a ocurrir problemas de seguridad. Cuando los
riesgos de seguridad vuelven a ocurrir, representa una falla en la administracion
para implementar soluciones efectivas.

® ® @

Las companfias contratistas son responsables de contar con supervision HSE en todos los proyectos de
NEMAK, ya sea un HSE DEDICADO Y/O DESIGNADO segun aplique en la tabla para la supervision HSE
de este documento. El nivel de representacion de la seguridad estara determinado por la exposicion o el
riesgo asociado al alcance del servicio del proyecto. Los requisitos de calificacion de representacion de
seguridad se encuentran dentro de la tabla a continuacion descrita.

NEMAK se reserva el derecho

de exigir supervision de HSE Trabajadores Seguridad Requerida

adicional mas alla de las Menos de 10 1 Designado
especificaciones de la Tabla 1 10a29 1 Dedicado
en cualquier momento en 30ar4 2 Dedicados
funcion del riesgo. 752149 3 Dedicados

150 a 249 4 Dedicados

Cada 100 adicionales 1 Dedicado adicional

Nemak 22 © Nemak | Public



MXS-PG-SEG-02 Estandar
Contratistas MX

Se presentara un curriculum vitae a HSE NEMAK antes de que comiencen los servicios en el
proyecto para la asignacion del Representante HSE del Contratista Dedicado.

Requerimiento — Este supervisor debera de cumplir con los requerimientos de educacion y
certificacion abajo descritas y sus funciones solo se concentraran en actividades relacionadas
a HSE.

% Perfil Supervisor HSE Contratista (Dedicado)

Sy Educacion y Certificacion
¢ Requerimiento: PROCADIST NOM-031 STPS Normas de la Industria de la Construccion
(México) y/o OSHA 30 Programa de Acercamiento a la Industria de la Construccion (U.S.).
Ingenieria (terminada o trunca) y/o carrera técnica (terminada o trunca).
¢ Experiencia: Requerido — Minimo de 3 anos de experiencia directa con el tipo especifico
de servicios de alto riesgo relacionados a las actividades a supervisar:

e Ejemplo: Si el contratista realizara la preparacion del sitio, el Supervisor HSE del
contratista debe tener conocimientos en zanjas y apuntalamiento, equipos de movimiento
de tierras, medidas de control de polvo, etc. Si realiza trabajos con gruas, el
Representante de Seguridad debe tener un amplio conocimiento de la seguridad de la
grua, los requisitos de aparejo, los requisitos de senalizacion, etc.

- Desarrollar un programa de orientacion de seguridad.

- Desarrollo de un programa de auditoria del sitio.

- Implementacion de un proceso de revision de la gestion del lado de la linea para la
seguridad.

Q Perfil Supervisor HSE Contratista (Designado)

:,sﬁ e Debera de contar con la educacion y certificaciones mencionadas para el supervisor

dedicado, asi como también contar con experiencia de al menos 3 anos desempefando

rol de supervisor de obra para las actividades a realizar.

Este tipo de rol solo se dara cuando la actividad a supervisar sea menor a 10 personas y

la actividad a supervisar NO ESTE CONSIDERADO COMO ALTO RIESGO.

e Aligual que el HSE Dedicado, debera de pasar por una aprobacion previa dependiendo
el area al que su empresa reporte, YA SEA PLANTA Y/O PROYECTOS.

Evaluacion y Aprobacion (HSE PROYECTOS Y/O PLANTA)

Una vez entregada la documentacion necesaria a la representacion HSE
correspondiente (planta y/o proyectos), se llevara a cabo entrevista de validacion de
conocimientos, en la cual NEMAK se reserva el derecho de admitir y/o negar dicha
aprobacion.

Nemak 23 © Nemak | Public



MXS-PG-SEG-02 Estandar
Contratistas MX

N

©

Responsabilidad del contratista

Los contratistas tienen la responsabilidad de la seguridad de su personal y la
responsabilidad de incorporar la Seguridad en sus proyectos desde el comienzo. Los
contratistas son responsables del cumplimiento de todas las normas, regulaciones y
estandares de consenso acreditados y aplicables a su alcance de servicios, asi como de
los requisitos de NEMAK. El Contratista asume la responsabilidad general bajo el contrato y
el subcontratista asume la responsabilidad con respecto a su parte de los servicios.

Con respecto a los servicios subcontratados, se considerara que el Contratista General y
cualquier Subcontratista (s) tienen responsabilidad solidaria. Cuando exista una
responsabilidad solidaria, tanto el CG como el Subcontratista (s), independientemente de
Su gama, se consideraran sujetos a las disposiciones de aplicacion de todas las leyes,
codigos, normas y requisitos aplicables contenidos en este documento.

Revisiones del Area

Todos los Contratistas se aseguraran de que se lleven a cabo revisiones periddicas en el
sitio de trabajo. Se requiere que el Contratista implemente un programa de inspecciones y
reuniones de seguridad planificadas y regulares. Se llevaran a cabo inspecciones de
Seguridad Diarias para garantizar el cumplimiento a la ley aplicable, para mantener un buen
mantenimiento del sitio, asegurar 5’s dentro del proyecto.

Capacitacion y Educacion en Seguridad

e Todos los Contratistas se aseguraran de que todos sus trabajadores y los trabajadores de
sus subcontratistas estén debidamente capacitados para su trabajo y estén preparados
para proporcionar declaraciones de competencia necesaria cuando se les solicite, asi
como también deberan de haberse presentado a tomar la orientacion HSE, la cual es
presencial. Al finalizar esta orientacion de seguridad se realizara un examen de
conocimiento, mismo que debe de ser aprobado con una calificacion minima de 80.

e Para el caso de contratistas o proveedores extranjeros y/o mexicanos que radiquen a
100 Km o mas de la unidad de negocio a la cual van a prestar servicios, esta induccion
se llevara a cabo en linea, para lo cual el usuario Nemak hara llegar el enlace de acceso
al correo que proporcione el contratista e igualmente presentara el examen en linea el
cual deberan de aprobar con una calificacion minima de 80.

e El empleador instruira a cada empleado en el reconocimiento y la prevencion de
condiciones inseguras y las regulaciones aplicables a su entorno de trabajo para
controlar o eliminar cualquier peligro o exposicion a enfermedades o lesiones.
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Cruz de Seguridad Eslogan de Seguridad

Dias libres de Accidentes: __ ! 2
No Casos LTC: _ 3 4
5 6
7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24
25 26
27 28
29 30 31

Todos los Contratistas deberan crear, implementar y mantener un Programa de Seguridad y Salud
que demuestre un nivel de control por parte del Contratista sobre sus trabajadores y Subcontratistas
y aborde todos los elementos enumerados en este documento. Se presentara una copia del
Programa de Seguridad y Salud de los Contratistas a HSE NEMAK, o a su designado, al menos dos
semanas (determinacion basada en el tamano, alcance y riesgo) antes de que el contratista comience
a prestar sus servicios en el proyecto, también este documento debera de ser exhibido en el tablero
de documentos del proyecto.
) Politica de Salud, Seguridad y Ambiental
E(j Los